ZARZADZENIE Nr 119/2021
WOJTA GMINY STOLNO
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w Szkole Podstawowej im. Wojska Polskiego

w Robakowie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.
217 z pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 305 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), zarzadza si¢ , co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci obejmujaca:
1. Zasady prowadzenia rachunkowosci zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia.
2. Sposédb prowadzenia ksigg rachunkowych w tym:

a) Zakladowy Plan Kont dla Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w Robakowie zgodnie
z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia,

b) wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do

zarzadzenia,

d) opis systemu ochrony danych i ich zbioréw zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow wihasciwych rzeczowo, z tytulu powierzonych im
obowiazkow, do zapoznania sie z ww. instrukcjami i przestrzegania w pelni zawartych w nich

postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.






Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 119/2021
Wojta Gminy Stolno z dnia 31 grudnia 2021 1.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

I. Postanowienia ogdlne

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

1) dokumencie finansowo-ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ kazdy dokument potwierdzajacy
dokonanie operacji gospodarczej lub finansowej w okreslonym miejscu i czasie;

2) dowodzie ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ kazdy dokument finansowo-ksiggowy
potwierdzajgcy operacje gospodarczg majaca wplyw na zmiany w stanie majgtku, naleznosci lub
zobowiazan sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym, zatwierdzony
do wyplaty oraz zadekretowany, podlegajacy ewidencji ksiggowej i bedacy podstawg dokonywania
zapisow ksiegowych, oznaczony numerem umozliwiajacym powiazanie dokumentu z zapisami
ksiegowymi dokonanymi na jego podstawie;

3) wartosci poczatkowej - nalezy przez to rozumiec:

a) cene nabycia - tj. cene zakupu skladnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu,

lub
b)

lub

lub
d)

bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, a w
przypadku importu powigkszona o obciazenia o charakterze publicznoprawnym oraz
powiekszong o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem skladnika
aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, Igcznie z kosztami
transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, skfadowania lub wprowadzenia do obrotu, w
szczegblnosci ubezpieczenia w drodze, montazu, instalacji i uruchomienia, demontazu i
usuniecia skfadnikow, do ktorych jednostka jest zobowiazana w zwigzku z nabyciem
nowych skladnikow aktywow, optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji, a
obnizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski,

ceng sprzedazy - t. mozliwg do wuzyskania na dany dzien cen¢ sprzedazy
sktadnika majatkowego, w przypadku gdy skladnik majatkowy bedzie stuzyt
czynnosciom opodatkowanym bez podlegajacego odliczeniu podatku od towardw
i ustug, pomniejszong o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia oraz koszty
zwigzane z przystosowaniem skladnika aktywow do sprzedazy i dokonaniem  tej
sprzedazy,

warto$¢ godziwa - tj. kwote, za jaka dany sktadnik aktywoéw moglby zostac
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej,

pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg
stronami,

koszt  wytworzenia - tj. koszty pozostajace w  bezposrednim  zwigzku
z wytworzeniem danego produktu sitami wlasnymi oraz uzasadniona c¢zg$¢



kosztow  posrednio  zwigzanych z  wytworzeniem  tego  produktu.  Koszty
bezposrednie  obejmuja  warto$¢  zuzytych  materiatdw  bezposrednich,  koszty
pozyskania 1 przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcjg 1 inne Kkoszty
poniesione w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich
si¢ znajduje w dniu wyceny;

4) wartosci netto sktadnika majatku - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ poczatkowa sktadnika
majatku pomniejszong o dotychczasowe odpisy umorzeniowe oraz zmniejszenia z tytulu trwalej
utraty wartosci;

5) $wiadczeniach - nalezy przez to rozumie¢ $wiadczenia:
dodatki mieszkaniowe i energetyczne.

§ 2. 1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe: Szkoty Podstawowej im. Wojska Polskiego w Robakowie prowadzone sg w
siedzibie Urzedu Stolno , Stolno 112, 86 — 212 Stolno.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajgcy dwanascie

petnych miesi¢ccy kalendarzowych od 1 stycznia do 31 grudnia, stosowany rowniez dla celow
podatkowych.

Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sa kolejne miesigee roku, kwartaty, potrocze oraz
rok obrachunkowy dla ktérych sporzadza sie sprawozdania budzetowe jednostkowe i zbiorcze
stosownie do zasad obowigzujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz zgodnie z
obowigzujacymi przepisami o sprawozdawczosci.

3. Sprawozdanie finansowe Szkoly Podstawowej w Robakowie obejmuje:
- bilans jednostki budzetowe;j
- rachunek zyskow 1 strat (wariant porownawczy)
- zestawienie zmian w funduszu jednostki ,
- informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego.
Przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego dokonywane sa wytgczenia:
a) wzajemnych naleznosci i zobowigzan migdzy jednostkami,
b) przychodow i kosztow z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami,
¢) ztytulu nieodptatnego przekazania/otrzymania srodkéw trwalych migdzy jednostkami.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych Szkoly Podstawowej w Robakowie powinno
nastgpi¢ w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Il. Ewidencja zdarzen gospodarczych

§ 3. 1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i walucie polskiej przy
zastosowaniu technik komputerowych i recznych.

2 Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sa zatwierdzone dowody ksiegowe.



3. Podstawa zapisu mogg by¢ réwniez sporzadzone przez Szkole Podstawowa w Robakowie
dowody zastepcze, dokumentujace operacje:

1) stuzace do dokonania zbiorczych zapisow dowodow Zrodtowych,

2) wystawione przejsciowo do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodlowego.

4. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ zgodnie z trescig ekonomiczna, W
porzadku chronologicznym i systematycznym, tj. na biezaco, w kolejnosci dat ich powstania, z
podziatem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze, w sposob wiarygodny i kompletny.

5. Stany aktywow i pasywow wykazane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych
wykazywane sg w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksigg rachunkowych.

§ 4. 1. Wartosci poszczeg6lnych skladnikow aktywow i pasywow, dochodow, wydatkow,
przychodow i kosztoéw ustala si¢ oddzielnie 1 nie mozna ich ze soba kompensowac.

2. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest:
1) dla wydatkow biezacych - w ukladzie klasyfikacji budzetowej;

2) dla wydatkow inwestycyjnych - w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz zadaniowej;

3) dla dochodow - w uktadzie klasytikacji budzetowe;.

D)

3. W ksiggach rachunkowych danego roku obrotowego, zgodnie z zasadg memoriatu okreslong
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uymowane sg wszystkie dowody ksiggowe obcigzajgce dany
rok obrotowy dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

4. W celu dotrzymania terminow sprawozdawczych w ksiegach rachunkowych uymuje sie:

1) w danym okresie sprawozdawczym - wszystkie przychody i koszty dotyczgce danego miesigea
wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o dowody ksiggowe przedtozone
bezposrednio Gltownemu Ksiegowemu obstugiwanych przez Gming Stolno placowek oswiatowych
do Referatu Planowania i Finanséw do 5 dnia nastepnego miesiaca, dotyczy to rowniez dokumentow
dotyczacych zaangazowania wydatkow biezacego roku budzetowego lub lat przysztych do danego
miesiaca;

2) w miesigcu dostarczenia dowodu ksiegowego Gtownemu Ksiggowemu obstugiwanych przez
Gming Stolno placéwek oswiatowych do Referatu Planowania i Finanséw Urzedu Gminy Stolno-
przychody i koszty dotyczace okresu poprzedzajacego dany miesige, w przypadku, gdy dowod
ksiegowy dokumentujacy zaistniate zdarzenie gospodarcze lub dokument dotyczacy zaangazowania
wydatkow, zostal przedtozony do Referatu Planowania i Finanséw po 6 dniu danego miesigca.

=

5. Ksiegi rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze (miesiace), za wyjatkiem miesigca
grudnia zamyka sie nie wezesniej niz po wprowadzeniu wszystkich zapisow dotyczacych danego
okresu 1 nie p6Zniej niz do 25 dnia nastgpnego miesiaca.

6. Ze wzgledu na termin  sporzadzania  rocznej  sprawozdawczosci  dowody
ksiegowe dotyczace roku poprzedniego zalicza si¢ do:

1) naleznosci i zobowigzan roku poprzedniego - w przypadku, ktore wplynety i zostaly przedtozone
bezposrednio Gtownemu Ksiggowemu obstugiwanych przez Gming Stolno placowek o$wiatowych
do Referatu Planowania i Finanséw w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania

-
2



finansowego;

2)naleznosci 1 zobowiazan roku biezacego - w przypadku, gdy zostaty przedtozone bezposrednio
Gléwnemu Ksiggowemu obstugiwanych przez Gmine Stolno placowek oswiatowych do Referatu
Planowania i Finansow Urzedu Gminy Stolno po terminie umozliwiajgcym sporzadzenie
sprawozdania finansowego chyba, ze kwota naleznosci/zobowigzania wynikajaca z przedtozonego
dowodu ksiegowego przekracza prog istotnosci ustalony na poziomie 0,5% sumy bilansowe;,
wowczas dokument ten ujmowany jest w ewidencji ksiegowej na 31 grudnia roku poprzedniego.

7. Zaliczki rozliczane sa w okresie do 14 dni. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Wojt
Gminy Stolno lub Jego Zastepca moze wyrazi¢ zgode na dtuzszy termin rozliczenia si¢ z zaliczki.

8.Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia, dotyczy m.in. przelewoéw na rachunki
osobiste wynagrodzen pracownikow, wyptat stypendiéw dla uczniow o charakterze socjalnym,
1 innych wyptat dla 0séb fizycznych.

9. Odsetki od naleznosci beda naliczane 1 ewidencjonowane w dniu zaptaty natomiast nalezne nie
pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

10. Odsetki od zobowigzan ujmowane sg w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

11.0dsetki niezaptacone aktualizuje sie¢ wg tych samych zasad, co naleznos¢ gtéwna.

12. Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego ujmuje sie pod datg 31.12 na podstawie
polecenia ksiggowania tylko w kosztach w wartosci brutto, bez potracania sktadek, podatku i innych
potracen od pracownikow.

13.Wynagrodzenie (0,3%) za terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
do Urzgdu Skarbowego oraz wynagrodzenie (0,1%) naleznego platnikowi sktadek od wyptaconych
$wiadczen z ubezpieczenia chorobowego zalicza si¢ do dochodow gminy.

14. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowsg zakupionych w niewielkich ilosciach i wydanych
bezposrednio do zuzycia materiatdw biurowych, materiatow promocyjnych, srodkow czystosci i
drobnych materialdéw przeznaczonych do napraw sprzetu — materialy te sg odnoszone w koszty
bezposrednio po zakupie.

15.Zakup paliwa do sprzetow stanowigcych witasnos¢ Szkoty Podstawowe] w Robakowie — ze
wzgledu na znikomy wplyw na wartos¢ sumy bilansowej zalicza sie bezposrednio w koszty i uznaje
za zuzyty - nie podlega inwentaryzacji.

16..Przyjmuje si¢ zasade, ze faktura zawierajgca koszt ustugi i materiatu jest ksiggowana z
podziatem na wyszczegdlnione pozycje.

17. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 1.000,00 zt do 10.000,00
zk 1 okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok sa:



- finansowane ze srodkow obrotowych,

- ewidencjonowane jako pozostate srodki trwate w uzywaniu na koncie 013 i wartosci niematerialne
i prawne na koncie 020 w miesigcu przekazania do uzywania po zakupie.

- jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania , umarza si¢ rowniez

o pomoce dydaktyczne

. zbiory biblioteczne

. odziez i umundurowanie
. meble i dywany

18. Pozostate $rodki trwate w uzywaniu o wartosci mniejszej/rownej 1.000,00 zt o charakterze
wyposazenia biura:

- np. kosze, wyktadziny, czajniki elektryczne, tablice korkowe, lustra, ksiazki (literatura fachowa) sa
ksiegowane bezposrednio w koszty w momencie zakupu i oddania ich do uzytkowania,

- drobne akcesoria komputerowe i telefony komérkowe ksiggowane sa w koszty w momencie
oddania ich do uzytkowania i na kartach ewidencyjnych wyposazenia pracownikow,

19. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci mniejszej/réwnej 1.000,00 zt ewidencjonowane w
koszty w momencie oddania ich do uzytkowania i podlegaja pozabilansowej ewidencji ilosciowe].

20. Telefony o wartosci powyzej 1.000,00 zt oraz meble i $rodki dydaktyczne bez wzgledu na ich

warto$é poczatkowa i okres uzytkowania kupowane sa ze srodkow biezacych i ewidencjonowane na
koncie 013.

21. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, np. licencje na oprogramowanie
komputerowe, o wartosci jednostkowej powyzej 10.000,00 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok
( z wyjatkiem wymienionych w ust. 23) sa kupowane ze srodkow inwestycyjnych.

22. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych powieksza sie o sume wydatkéw poniesionych na ich
ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo lub suma wydatkéw w ciggu roku budzetowego
przekrocza kwote 10.000,00 z. Pod pojeciem ulepszenia nalezy rozumie¢ przebudowg, rozbudowe,
rekonstrukcije, adaptacje lub modernizacje $rodka trwatego. Ulepszenie stanowi unowoczesnienie
srodka trwatego, ktére podnosi jego warto$¢ techniczna, uzytkowa jak rowniez powoduje
przystosowanie skladnika majatkowego do wykorzystania go w innym celu niz pierwotne jego
przeznaczenie albo nadanie temu sktadnikowi nowych cech uzytkowych. Natomiast wydatki
poniesione na przywrocenie pierwotnego stanu technicznego i uzytkowego srodka trwatego wraz z
wymiang zuzytych czesci sktadowych sa wydatkami poniesionymi na remont i nie powigkszaja
wartosci $rodka trwatego.

22. Dopuszcza sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu jednorodnych
komputeréw i jednorodnych licencji na oprogramowanie komputerowe o cenie jednostkowej do
10.000,00 7zt od jednego dostawcy 1 przyjetych do uzytkowania w tej samej dacie oraz na
wystawieniu jednego dokumentu OT obejmujacego taczng wartos¢ przyjetych do uzytkowania



komputerdow, czy tez licencji z podaniem w tresci dokumentu ilosci komputerdw, licencji 1 ceny
jednostkowe;j.

23. Srodki trwate, w tym przystugujace Szkole Podstawowej w Robakowie prawa uzytkowania
wieczystego gruntu ( z wylaczeniem gruntéw stanowigcych wlasnos¢ Gminy Stolno), o ktérych
mowa w ust. ...podlegajg amortyzacji 1 umorzeniu nie rzadziej niz raz w roku, wedlug stawek
okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 o podatku dochodowym od oso6b prawnych z
uwzglednieniem okresu ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci, o ktérych mowa w ust. 24 podlegajg umorzeniu nie
rzadziej niz raz w roku, wedlug nastepujacych stawek umorzeniowych:

a) 10% dla wartosci niematerialnych i1 prawnych, ktérych jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest
roéwna badZ wigksza 100.000,00 zt nabytych na czas nieokreslony, okreslony: powyzej lub réwny 5
lat,

b) 20 % dla wartosci niematerialnych i1 prawnych, ktérych jednostkowa wartos¢ poczatkowa zawiera
sie¢ w przedziale kwotowym powyzej 10.000,00 zt i nie wiekszym niz 100.000,00 zt, nabytych na
czas nieokreslony, okreslony powyzej 5 lat,

¢) 30 % dla wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych jednostkowa wartosé poczatkowa zawiera
sie¢ w przedziale kwotowym powyzej 10.000 zt i nie wigkszym niz 100.00,00 zt nabytych na czas
okreslony powyzej 1 roku i nie dtuzej niz 5 lat.

24. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne , o ktorych mowa w ust. 24,
amortyzuje si¢ metoda liniowa zwang metodg rownomiernych odpisow, a odpisy

amortyzacyjne dokonywane sg raz w roku w miesigcu grudniu za okres catego roku
(na dzien 31 grudnia).

25.0dpiséw umorzeniowych/amortyzacyjnych dla  prawa uzytkowania wieczystego gruntow
dokonuje si¢ w wysokosci 5 % w skali roku przy amortyzacji tego prawa przez 20 lat.

30. Podstawa obliczania odpisow amortyzacyjnych jest warto$¢ poczatkowa

26. Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego
po miesigcu oddania sktadnika do uzywania.

27. Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne, o ktorych mowa w ust. 21 i 22 podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania..

28. Nie podlegaja umorzeniu grunty.

29. Od nieyjawnionych Ss$rodkéw nieobjetych dotychczas ewidencjg dokonuje si¢ odpisow
amortyzacyjnych poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktdrym srodki te zostaly
wprowadzone do ewidencji,

30.Data zakonczenia dokonywania odpisow amortyzacyjnych przypada w tym miesiacu, w ktorym
nastgpuje:

a) zrownanie wartosci poczatkowej z dotychczasowymi odpisami amortyzacyjnymi,



b) wycotanie z eksploatacji z tytutu postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia
lub zdarzenia losowego, w wysokosci odpowiadajacej okresowi od poczatku roku do konca
tego miesiaca,

¢) w przypadku wygasniecia prawa uzytkowania wieczystego gruntdbw amortyzacja
naliczana jest w miesigcu jego wygasnigcia 1 obejmuje okres od poczatku roku
do konca tego miesigca, w ktérym prawo uzytkowania wieczystego gruntow
wygasto.

31. Srodki trwate w budowie bez efektu ekonomicznego odnoszone sa na zmniejszenie Funduszu.
Dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci srodkow trwatych w budowie, dotyczacych
zadan inwestycyjnych rozpoczgetych i niezrealizowanych, w szczegolnosci w  przypadkach
zaprzestania ponoszenia naktadow w dluzszym okresie czasu i braku planowanych nakladow
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Stolno.

32.Przy sprzedazy, nicodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikdéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje si¢ takie same
zasady jak te, ktore wynikaja z rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki
budzetowe.

33. Dla wyceny stanu przychodow i rozchoddéw materiatéw przyjmuje si¢ metode FIFO ,.pierwsze
przyszto — pierwsze wyszto”, z wyjatkiem materiatéw wydanych w dniu zakupu, ktore
ewidencjonuje si¢ bezposrednio w koszty.

34. Srodki pieniezne w banku i w kasie wyceniane sa wedhig wartosci nominalnej.

W bilansie z wykonania budzetu $rodki pieni¢zne obejmuja srodki pieni¢zne gromadzone na
podstawowym rachunku Szkoty Podstawowej w Robakowie , na wydzielonych rachunkach
bankowych w celu realizacji zadan w zakresie funduszy specjalnych, na rachunku bankowym
wydatkdéw niewygasajacych.

§ 5. 1. Wykaz kont syntetycznych stosowanych dla budzetu Szkoty Podstawowej w Robakowie
okreslony zostal odpowiednio w zatgczniku nr 2 1 w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowywana w zaleznosci od potrzeb.

II1.Podatek od towarow i ushug (VAT)

§ 5 Gmina Stolno jako podatnik czynny VAT korzysta z prawa do odliczenia podatku
naliczonego w oparciu o wspoteczynnik VAT rzeczywisty na podstawie art. 90 ust 4 lub pre —
wspotczynnika VAT na podstawie art. 86 ustawy o VAT. Odliczenie to, stosownie do tresci
obowigzujacych w tym zakresie przepisow prawa, dokonywane jest dwuetapowo:

1) przez okres od stycznia do grudnia danego roku podatkowego na podstawie zaliczkowego
pre-wspotczynnika — wyliczonego na bazie danych dotyczacych poprzedniego roku
podatkowego,



2) po zakonczeniu danego roku podatkowego na podstawie wspdlczynnika VAT
rzeczywistego w oparciu o obrdt osiggnicty w roku poprzedzajacym rok podatkowy,
w odniesieniu do ktérego ustalana jest proporcja. Proporcje te zaokragla sie w gore do
najblizszej liczby catkowitej.

Wyliczona roznica pomiedzy wspotczynnikiem VAT rzeczywistym i pre-wspotczynnikiem za dany
rok uymowana jest :

a) w pozostate koszty operacyjne — jezeli zaliczkowy wspotczynnik jest wyzszy niz rzeczy wisty,

b) w pozostate przychody operacyjne — jezeli zaliczkowy wspdtezynnik jest nizszy niz
rzeczywisty.

§ 6. JPK VAT Szkoty Podstawowej w Robakowie jest sporzadzany w formie jednostkowej 1
przekazywany do JPK VAT Gminy Stolno , jest weryfikowany przez upowaznionego pracownika
Referatu Planowania i Finanséw nie pozniej niz w dniu poprzedzajacym dzien, w ktorym uptywa
termin na zlozenie JPK VAT Gminy Stolno do urzedu skarbowego . W przypadku, gdy po dniu
ztozenia JPK VAT Gminy zostang stwierdzone w nim nieprawidlowosci lub istnieje inna
okolicznos¢, skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty rozliczen Gminy za dany okres,
okolicznos¢ ta jest niezwlocznie zgtaszana Skarbnikowi Gminy i wiaze si¢ z konieczno$cia korekty
rozliczen Urzedu Gminy, albo rozliczen danej jednostki organizacyjnej (oswiatowe] w
szczegolnosel). Korekty rocznej podatku naliczonego w zwiazku z ustaleniem rzeczywistego
wspotczynnika VAT dla Szkoty Podstawowej w Robakowie dokonuje si¢ w rozliczeniu za pierwszy
okres rozliczeniowy roku nastgpnego po roku podatkowym 1 pod tg samg dokonuje sie ewidencji
tych rozliczen pod warunkiem nie przekroczenia progu istotnosci ma poziomie 0,5 % sumy
bilansowej, czyli nie wywiera istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowe] oraz wyniku finansowego.

-podatek Vat wynikajacy 7z jednostkowych deklaracji VAT -podatek VAT nalezny
pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu przekazywany jest w terminie do 15
kolejnego miesigca na rachunek Urzedu Gminy Stolno, niezaleznie od tego czy nalezno$¢ ta zostala
zaptacona czy tez nie, jednak nie pdzniej niz w dniu poprzedzajagcym dzien w ktorym uplywa termin
ztozenia JPK VAT Gminy Stolno

§ 7. W celu zachowania zasady wspotmiernosci, w deklaracji VAT sporzadzonej dla Szkoty
Podstawowej w Stolnie wykazuje sie podatek VAT nalezny i podatek VAT naliczony w kwotach
rzeczywistych bez ,,zaokraglen” , w takich samych kwotach przekazuje si¢ podatek VAT na konto
Urzedu Gminy Stolno .

§ 9. 1.Ewidencje ksiggowa rozliczen podatku VAT Szkoty Podstawowej w Robakowie
prowadzi sie w ksiegach Szkoty..
2. Przyjmuje sie nastepujace zasady ujmowania rozliczen z tytutu podatku VAT
w sprawozdaniach budzetowych przez Urzad i jednostki budzetowe:
- w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych wykazane dochody
budzetowe jednostki sg kwotami netto,
- w sprawozdaniu RB 34-S wykonania planu dochodéw wlasnych wykazane dochody jednostki
sg kwotami netto,
- w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych kwoty wydatkow
powinny by¢ kwotami netto, w przypadku braku mozliwosci wykazania wydatkow w kwotach
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netto dopuszcza sie mozliwos$¢ wykazania wydatkéw w miesiacu ich realizacji w kwotach brutto,
w miesiacach kolejnych wydatki podlegajg pomniejszeniu o odliczony podatek VAT.

- w sprawozdaniu Rb-34S z wykonania planu wydatkéw , kwoty wydatkow powinny by¢
kwotami netto, w przypadku braku mozliwosci wykazania wydatkow w kwotach netto dopuszcza
sie mozliwos$¢ wykazania wydatkow w miesiacu ich realizacji w kwotach brutto, w miesigcach
kolejnych wydatki podlegaja pomniejszeniu o odliczony podatek VAT

1V.Projekty finansowane i wspolfinansowane ze Zrodel zagranicznych

§ 10. 1. Ewidencja ksiegowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest odregbnie dla kazdego
projektu finansowanego i wspétinansowanego ze $rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi lub z dotacji pochodzacej ze Srodkdéw Unii Europejskie;.

2. Ewidencja ksiegowa projektow finansowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych prowadzona
jest w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan. Dla kazdego projektu prowadzona jest
odrebna ewidencja ksiggowa, otwierane sg pomocnicze rachunki bankowe i tworzone sg odrgbne
konta analityczne.

-~

3. Do kazdego konta, ktore stuzy do prowadzenia ewidencji ksiggowej operacji finansowych
dotyczacych projektow finansowanych z udzialem S$rodkéw zagranicznych, wprowadzany jest
cyfrowy skrot przyjety dla danego projektu.

V.  Zwroty poniesionych wydatkow

§ 11. 1. Wplywy z tytutu refundacji / zwroty dokonanych wydatkéw stanowia dochody Urzedu
Gminy Stolno, za wyjatkiem sytuacji, o ktérych mowa w §§ 12-14.

§ 12. Nienaleznie pobrane $wiadczenia zwigzane z realizacja zadan zleconych
w danym roku budzetowym i zwrécone w roku biezacym pomniejszajg koszty i wydatki tego roku.

§ 13. 1. Korekta sktadek, sporzadzona w zwiazku z przekroczeniem limitu podstawy skladek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, wplywa na zmniejszenie lub zwigkszenie wysokosci
wydatkow, jezeli sporzadzona korekta dotyczy roku biezacego. Jezeli sporzadzona korekta dotyczy
lat ubieglych, to wplywa na rachunek Szkoty Podstawowej w Robakowie ujmowana jest jako
dochod i przekazywana na rachunek Budzetu Gminy Stolno.

2. Korekta skiadek w zwigzku z nienaleznie pobranymi swiadczeniami, od ktorych zostaty
odprowadzone skladki emerytalne i rentowe i/lub zdrowotne, wplywa na zmniejszenie wysokosci
wydatkow, jezeli sporzadzona korekta dotyczy roku biezacego. Jezeli sporzadzona korekta dotyczy
lat ubieglych, to wplywa na rachunek Szkoty Podstawowej w Robakowie ujmowana jest jako
dochod i przekazywana na rachunek Budzetu Gminy Stolno.

§ 14. Kontrahenci/podmioty zewnetrzne moga przekazywaé do Szkoly Podstawowej w
Robakowie dokumenty finansowo-ksiegowe korygujace, zmniejszajace lub zwigkszajace wysokosc¢
zobowiazania. W przypadku, gdy dokument finansowo-ksiegowy dotyczy zmniejszenia wydatkow
poniesionych w biezacym roku budzetowym, kwota zmniejszenia wplywa na rachunek jednostki



1 nastepuje zmniejszenie wykonania i zaangazowania wydatkéw w danym roku budzetowym. Jezeli
korygujacy dokument finansowo-ksiggowy dotyczy zmniejszenia wydatkow poniesionych w latach
ubiegtych, to otrzymana kwota ujmowana jest jako dochdd 1 przekazywana na rachunek Budzetu
Gminy Stolno.

§ 15. Zwroty wydatkow zwigzanych z rozliczaniem projektéw unijnych dotyczace danego
roku budzetowego pomniejszaja wydatki wykonane danego roku budzetowego. Zwroty wydatkow
dokonywane na podstawie zapisow umoéw i zarzadzen Dyrektora Szkoty Podstawowej w Robakowie.
Wydatki z tytutu wynagrodzen pracownikow dokonywane sg w ramach planu finansowego Szkoty z
podstawowego rachunku szkoly. Rozliczanie kosztow wynagrodzen pracownikow realizujacych
projekty unijne dokonywane sa z wydzielonych rachunkéw bankowych prowadzonych dla potrzeb
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

§ 16. Zwroty wydatkow z lat poprzednich ewidencjonowane sa jako dochody

VI. Zasady ewidencji nalezno$ci i dokonywanych wplat

§ 17. Naleznosci wynikajace z faktur korygujacych dotyczace rozliczenia mediow (np.
rozliczenie energii elektrycznej, odpadow komunalnych, ) oraz prenumeraty prasy za lata poprzednie
w przypadku ustug ciggtych sa rozliczane z kontrahentem w platnosciach roku biezacego, w zwigzku
z czym wydatki danego roku sg dokonywane po uwzglednieniu nadptaty z lat poprzednich.

§ 18. Pozyczki udzielane ze srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
kwalitikowane sa do naleznosci krdtkoterminowych niezaleznie od termindéw ich zapadalnosci.

§ 19. 1. Naleznosci bezsporne to naleznosci, ktore zostaly bezposrednio lub posrednio uznane
przez dtuznika albo ktérych dluznik w inny sposéb nie neguje badZ nie wypowiada sie co do ich
wysokosci lub termindéw zaptaty. W ramach naleznosci bezspornych mozna wyrdznié:

1) naleznosci watpliwe - naleznosci, ktore nie zostaly uregulowane w wyznaczonym terminie i
ktorych skutecznosé wyegzekwowania budzi watpliwosci;

2) naleznosci niesciggalne - naleznosci, co do ktorych podjete zostaly dziatania egzekucyjne, w
toku ktoérych, na podstawie posiadanych dokumentéw, jednoznacznie stwierdzono, ze ze wzgledu na
pewne okolicznosci dotyczace dtuznika wyegzekwowanie wierzytelnosci jest niemozliwe.

2. Naleznosci sporne to naleznosci, co do ktorych dhuznik podnosi zarzuty dotyczace ich istnienia,
wysokosci ustalanej kwoty, badz zarzuty wynikajace z innych postanowien zawartej umowy (np.
odestanie otrzymanej faktury, noty ksiegowej, kwestionowanie wysokosci naleznosci, odmowa
potwierdzenia salda).

~

3. Szczegodlowe zasady dokonywania odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci reguluje odrgbne
zarzadzenie Wojta Gminy Stolno...

§ 20. 1. Wplaty wyegzekwowanych kwot naleznosci, w tym w zakresie tzw. egzekucji tacznej,
ujmowane sg syntetycznie na podstawie wyciggu bankowego..

2. Ewidencja szczegdétowa dokonanych wplat ujmowana jest w programie ksiegowym FKB+
poprzez zastosowanie klasyfikacji i szczegotowej analityki do kont 221,
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VII.  Pozostale zasady

§ 21. 1. Kierujac si¢ zasada istotnosci, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi, wprowadza sig
nastepujgce zasady postepowania:

1) wezwania do zaplaty oraz noty ksiegowe sa przesylane do kontrahentow za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru;

2) potwierdzenia sald w zakresie naleznosci cywilnoprawnych wysytane sg do kontrahentow bez
zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezaleznie od kwoty (réwniez salda tzw. zerowe);

2.0dsetki od naleznosci i zobowiazan ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec kwartatu.

3.Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowe]j prowadzona jest na kontach zespotu 4 - Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie" i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

4.7Zmniejszenia przychodow (odpisy naleznosci):

Dz tytutu dochodéw budzetowych zaewidencjonowanych na koncie 720 ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 720,

2)z tytutu pozostatych dochodéw zaewidencjonowanych w roku biezagcym na kontach 750 lub 760
ujmuje si¢ poprzez wprowadzenie do ksiag rachunkowych zapisu korygujacego za pomoca liczb
ujemnych na stronie Ma odpowiednio konta 750 lub 760 (storno czerwone);

3)odpisy przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych naleznosci:

a) w zakresie operacji finansowych ujmuje na stroniec Wn konta 751,
b) w zakresie pozostatych operacji ujmuje si¢ na stroniec Wn konta 761;

4. Przypis naleznosci z tytutu zwrotu kosztow upomnienia dokonywany jest z chwila wplaty.

5. Dokument, ktory nie ma wptywu na przychody i koszty, ujmuje si¢ w ewidencji na koncie 240
zarowno po stronie WN jak 1 MA.

6.Korygowania zapisow ksiegowych dokonuje si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) zauwazone na biezaco nieprawidlowe zapisy ksiggowe na dowodzie ksiggowym koryguje si¢ za
pomocy korekty, co oznacza skreslenie bigdnych zapisow liczbowych, przy zachowaniu
czytelnosci btednego zapisu, oraz wpisanie poprawnej wartosci. Obok wprowadzonej poprawki
konieczny jest czytelny podpis osoby dokonujacej korekty wraz z datg jej dokonania;

2) nieprawidtowe zapisy ksiegowe stwierdzone po zakonczeniu okresu sprawozdawczego koryguje
sic za pomoca storna czerwonego - nazywanego ujemnym, za wylaczeniem ksiggowan na kontach
zespotu 4 (zgodnie z zapisem ust. 4 pkt 5). Storno czerwone polega na dokonaniu zapisu
korygujacego za pomocg liczb ujemnych na tych samych kontach i po tych samych stronach, na
ktorych nastapilo bledne ksiegowanie. Kazda korekta blednie dokonanego zapisu powinna byc¢
udokumentowana poleceniem ksicgowania - PK spelniajacym wymagania okreslone dla dowodu
ksiegowego w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci;



3) dla zachowania czystosci obrotow konta 130 storno czerwone, o ktorym mowa w pkt. 2, stosuje

si¢ przy zwrotach, ktére wplynely na rachunek wydatkéw 1 sg przekazywane na dochody lub
zmniejszajg wydatki;

4) zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych na kontach zespotu 4 dokonuje sie poprzez
wprowadzenie do ksiag rachunkowych zapisu korygujacego na tych samych kontach po stronie Ma
(storno czarne), za wyjatkiem:

a) memoriatowego rozliczenia wynagrodzen wynikajacych z prowadzonych projektow
finansowanych lub wspotinansowanych ze srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych,

b) korekt kosztow wynikajacych ze skorygowania sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne
oraz Fundusz Pracy,

5) zmniejszenia przychoddw i kosztéw uprzednio ujetych na kontach zespotu 7 dokonuje sie
poprzez wprowadzenie do ksiag rachunkowych zapisu korygujacego za pomoca liczb ujemnych na
tych samych kontach 1 po tych samych stronach (storno czerwone)..

6) korekty zapisow z poprzednich latach obrotowych, wuznane =za istotne, ujmuje
si¢ na koncie 800 - ,Fundusz jednostki", z wyjgtkiem korekt zapisdw w zakresie
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, ktore bez wzgledu na ich istotnosé
wmuje si¢ na koncie 851 - ,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych". W przypadku
koniecznosci dokonania korekty bilansu otwarcia korekte wykonuje si¢ za pomoca
ksiggowania na koncie 800 za pomocg zapisOw storna czerwonego.

7) Dla wyceny stanu przychodéw i rozchodéw materiatow przyjmuje sie metode FIFO ,,pierwsze

przyszlo - pierwsze wyszlo", z wyjatkiem materialdéw wydawanych w dniu zakupu, ktore
ewidencjonuje si¢ bezposrednio w koszty .

§ 22. 1. Sktadniki aktywow i pasywdw wyrazone w walutach obcych wycenia sie na dzien
bilansowy po obowiazujacym na ten dzien srednim kursie ogtoszonym przez NBP dla danej waluty.

2.0peracje gospodarcze kasowe dokonywane w walucie obcej (zaliczki na delegacje zagraniczne)
wycenia si¢ wedtug nastepujacych kursow walut:

1) gotdwka podjeta z banku jest przeliczana wedtug kursu sprzedazy waluty obowigzujacego w
banku obstugujacym Gming Stolno w dniu dokonania operaciji;

2) wyplata gotdwki z kasy jest przeliczana wedtug kursu sprzedazy dewiz;

3) zwrot gotowki wynikajacy z rozliczenia delegacji przeliczany jest wedtug kursu sprzedazy tych
dewiz;

4) wplata do banku dewiz jest przeliczana wedtug kursu zakupu waluty obowigzujacego w banku
obstugujacym Gming Stolno w dniu dokonania operacji.

3.Pracownik nie ponosi kosztow ani nie uzyskuje przychodéw z tytutu réznic kursowych.

4. Wartos¢ zaliczek otrzymanych na poczet delegacji zagranicznych w limitach ustalonych w
rozporzqdzeniu w sprawie podrozy stuzbowych nie podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym
od 0s6b fizycznych. Kwoty przekraczajace limity z rozporzadzenia podlegaja opodatkowaniu.
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5. Roznice kursowe dotyczace aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obeych, powstate na
dzien wyceny oraz przy zaplacie nalezno$ci i zobowiazan w walutach obcych, jak rowniez sprzedazy
walut, zaliczane sa do kosztéw finansowych /ujemne réznice/ lub do przychodéw finansowych
/dodatnie roznice kursowe/.

VIII Ustalanie wyniku finansowego

§ 23. 1. Dla obstugi bankowej Szkoty Podstawowej w Robakowie prowadzone sg nastgpujace
rachunki bankowe:

1) rachunek biezacy jednostki ,
2) rachunki pomocnicze Szkoty Podstawowej w Robakowie

2. Obstuga bankowa dochodow i wydatkow szkoly jako jednostki dokonywana jest na odrgbnych
rachunkach bankowych :

1) dla obstugi dochodéw jednostki gromadzonych na wyodrebnionym rachunku dochodow.
Utworzenie wyodrebnionego rachunku dochodow, zrédta wpltywu i sposobu ich wydatkowania
zostaty ustalone w Uchwale Nr XXX/224/2017 Rady Gminy Stolno z dnia 21 wrzesnia 2017r

2) dla obstugi wydatkow prowadzone sg nastepujace rachunki:
- rachunek biezacy wydatkow,

- rachunek s$rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia -dla realizacji zadan wynikajgcych
z prowadzenia Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS)

- rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji poszczegdlnych projektow finansowanych
7 udziatem srodkoéw europejskich i srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi zgodnie z zawartymi umowami,

- rachunki pomocnicze otwarte dla realizacji zadan w ramach porozumien.

3) w ramach potrzeb do obstugi bankowej dochodéw i wydatkow Szkoty Podstawowej w Robakowo
moga by¢ prowadzone dodatkowe rachunki bankowe.

§ 25. W Szkole Podstawowe] w Robakowo — wynik finansowy ustalany jest zgodnie
7 wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Wynik finansowy netto sklada si¢ z:

— wyniku z dzialalnosci podstawowej,

— wyniku z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik z operacji finansowych,

—  wynik brutto

— zysk netto
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 na kontach kosztow
rodzajowych.
Rachunek zyskow i strat Szkoly Podstawowej w Robakowie (wariant porownawczy) sporzadzany
jest zgodnie z obowiagzujacym wzorem okreslonym rozporzadzeniem Ministra Finansow.



2. W Szkole Podstawowej w Robakowie na koniec roku na konto 860 przenoszone sg salda kont, na
ktorych w ciggu roku uymowane sg koszty 1 przychody .

3. saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki , przy czym saldo
WN oznacza strate netto, a saldo Ma zysk netto
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 119/2021
Woéjta Gminy Stolno z dnia 31 grudnia 2021 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM.WOJSKA POLSKIEGO W ROBAKOWIE
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011
013
014

020
071
072
080

Srodki trwate
Pozostate srodki trwale
Zbiory Biblioteczne

Wartosci niematerialne 1 prawne

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
Srodki trwale w budowie (Inwestycje)

Zespot I- Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101

130
132
135
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Rachunek dochodéw wiasnych jednostki

Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201
221
2P
223
225
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozrachunki z budzetami

Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostale rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespotl 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespdl 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400
401

Amortyzacja
Zuzycie materialow 1 energii



402  Ustugi obce

403  Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409  Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750  Przychody finansowe

751  Koszty finansowe

760  Pozostate przychody operacyjne
761  Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje,

820 Rozliczenia wyniku finansowego

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

870  Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe
090  Srodki trwate w likwidacji
091 Obce sktadniki majatkowe
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



Opis kont
Konta bilansowe

Zespol 0 - "Aktywa trwate"

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidencji:

1) rzeczowych aktywdw trwalych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) dtugotrwatych aktywdéw finansowych,

4) umorzenia sktadnikow aktywdw trwatych,

Ewidencje majatku prowadzi si¢ technikg reczng za pomocg ksiag inwentarzowych

Konto 011 - "Srodki trwale"

Na koncie 011 ujmowane sa urzadzenia i przedmioty, ktorych wartos¢ przekracza kwote okre-
$long w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Srodki trwate ( z wylaczeniem gruntéw) ujete na koncie 011 umarza si¢ 1 amortyzuje przy zasto-
sowaniu stawek podatkowych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b praw-
nych, jednorazowo za okres catego roku.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw

trwalych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia, ktore nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na

koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwickszajacych warto$é poczatkowa
srodkoéw trwatych,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptlatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn. ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczat-

kowej.

Do konta 011 , Srodki trwate” prowadzi sie ewidencje szczegotowa umozliwiajaca:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszezegoélnych obiektow srodkow trwalych i ewentualnego jej

zwigkszenia lub zmniejszenia,

- ustalenie wartosci poszczegdlnych grup srodkow trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Ra-

dy Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
a wiec:

1. gruntow (grupa 0),

2. budynkow i lokali oraz spotdzielczego prawa do lokalu uzytkowego i spotdzielczego

wlasnosciowego prawa do lokalu mieszkalnego (grupal),

3. obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
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. kottéw 1 maszyn energetycznych (grupa 3),

. maszyn, urzadzen 1 aparatow ogbdlnego zastosowania (grupa 4)

. maszyn, urzadzen i aparatéw specjalistycznych (grupa 5),

. urzadzen technicznych (grupa 6),

8. srodkow transportu (grupa 7),

9. narzedzi, przyrzadow, ruchomosci 1 wyposazenia, gdzie indziej nie sklasyfikowa-
nych(grupa 8),

10. inwentarza zywego (grupa 9).

- ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sig poszczegolne srodki oraz 0sob od-
powiedzialnych za ich stan,

- obliczenie amortyzac]i i umorzenia poszczego6lnych srodkoéw trwatych.

Do szczegotowe] ewidencji srodkdéw trwatych stuza ksiegi inwentarzowe prowadzone technika
reczng w siedzibie jednostki .

Ksiege inwentarzows stanowigcg wykaz poszcezegdlnych obiektow prowadzi si¢ recznie dla
wszystkich srodkéw trwatych, z tym ze moze by¢é w niej uwzgledniony podzial na poszczegdlne
grupy rodzajowe.

Numeracje nanosi si¢ poprzez zastosowanie symboliki: liczba porzadkowa w danym roku/grupe,
podgrupe i rodzaj KST/ rok kalendarzowy. Nadany numer staje si¢ numerem inwentarzowym
obiektu.

Przy ewidencji rozchodu $rodka trwatego nalezy poda¢ numer pozycji przychodu. Nie znakuje
sie srodkow trwatych.

ZapisoOw w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co
najmniej nastepujacych danych:

1. w odniesieniu do przychodu:

1) daty wpisu,

2) numeru inwentarzowego,

3) nazwy srodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,

4) warto$ci poczatkowej (catosci lub poszezegdlnych czesci sktadowych, jesli dysponuje sie ta-
kimi danymi),

5) wartosci po aktualizaci,

6) symbolu klasyfikacji sSrodkow trwatych,

7) rocznej stawki amortyzacji,

8) roku budowy lub produkcji,

9) daty przyjecia do uzywania,

10) miejsca uzytkowania (pole spisowe)

2. w odniesieniu do rozchodu:

1) numeru pozycji ksiegowania rozchodu,

2) numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwalego,

3) daty rozchodu,

4) wartosci rozchodowe;j.

W ewidencji szczegdtowe] ujmuje si¢ oddzielnie warto$¢ poczatkowa 1 umorzenie kazdego
obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zwigkszen wartosci
poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czgsciowej likwidacji.
Grunty bedace wlasnoscig gminy ujmowane sg ilosciowo — wartosciowo.

~ N N

Wyszcezegodlnienie i tres¢ typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Faktura za zakup gotowego srodka trwatego (bez montazu) 011 080,240
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2.Nieodptatne otrzymanie srodka trwatego( np. decyzja administracyjna)

a) dotychczasowe umorzenie 011 071
b) wartos¢ nieumorzona 011 800
3.Przyjecie srodka trwalego z zakonczonej inwestycji 011 080
4.0trzymanie nieodptatnego $rodka trwatego 01t 800
5.Ujawnione nadwyzki srodka trwatego 011 240
6.Wzrost warto$ci srodka trwalego w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny 011 800

7.Wycofanie srodkéw trwatych na skutek zuzycia ( likwidacja), sprzedazy,
przekazania innej jednostce

a) dotychczasowe umorzenie 071 011
b) cz¢s¢ nieumorzona 800 011
8.Ujawniony niedobor srodka trwatego 240 011
9.Zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych na skutek ich aktualizacji 800 011
10.Zwrot $rodka trwatego dostawcy w okresie reklamacji 240 011

W przypadku ujawnienia niedoboru srodka trwatego, zapis na koncie 240 wymaga stosownego
protokolu i wyjasnien przyczyn zaistnienia tego faktu.

Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe pozosta-
tych srodkow trwalych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na po-
trzeby dziatalnosci podstawowej, ktére finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace 1 podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania. Jak rowniez uyymuje si¢  przyje-
cie pozostaltych srodkéw trwatych z inwestycji — pierwsze wyposazenie.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma-zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorze-
nia yymowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2. nadwyzki srodkdéw trwatych w uzywaniu,

3. nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci.

1. wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycie sprze-
dazy, nicodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2. ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu,

3) nieodptatne przekazanie pozostatych srodkow trwatych
Na koncie 013 wymuje si¢ srodki trwate do wartosci nieprzekraczajgcej kwoty ustalonej w prze-
pisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych w tym m.in : meble, wyposazenie, ktére sg
umarzane poprzez jednorazowe spisanie w koszty w miesigeu przyjecia ich do uzywania podle-
gaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej, pomoce dydaktyczne bez wzgledu na wartosc .
Pozostate srodki trwate o wartosci do 1.000,00 zt uymowane sg bezposrednio w koszty zuzycia
materialow na cele dziatalnosci podstawowej za wyjatkiem tych, ktére wydane sg imiennie pra-
cownikom na indywidualnych kartach pracowniczych.
Do konta 013 prowadzi si¢ szczegolowa ewidencje ilosciowo - wartosciowg umozliwiajaca usta-
lenie wartosci poczatkowej 1 ilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania po-
szczegolnym osobom odpowiedzialnym z podzialem na grupy statystyczne srodkoéw trwatych. W
tym celu prowadzi sie ksiegi inwentarzowe, technika reczng Numer pozycji przychodu staje sie
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numerem inwentarzowym pozostatego srodka trwatego, ktory zawiera: liczbe porzadkowa w da-
nym roku kalendarzowym/rok kalendarzowy/oznaczenie miejsca uzytkowania. Przy ewidencji
rozchodu srodka trwatego nalezy poda¢ numer pozycji przychodu. Nie znakuje si¢ pozostatych
Srodkéw trwatych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ srodkow trwalych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej brutto.

Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Faktura dostawcy za zakupione pozostate srodki trwate - 013 201
2.Rozchod pozostatych srodkow trwatych 072 013
3.Przyjecie pozostatych srodkow trwatych z inwestycji — pierwsze wyposazenie| 013 080
(zapis rownolegty) (800) | (072)

4 Nieodptatne przyjecie pozostatych srodkoéw trwatych np. na podstawie decy-| 013 072
zZji

5.Ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki pozostatych srodkow trwatych | 013 240

6.Ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory pozostalych srodkéw trwa- 240 013
tych

7 Nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwalych z tytutu darowizny 013 760

8. Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkdéw trwatych jednostkom budze-
towym 072 013

Konto 020-,,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych 1 prawnych, w szczego6lnoscei:

1) koncesji i licencji, w tym oprogramowania komputerowe;

2) autorskich praw majatkowych i innych praw pokrewnych.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez Szkote Podstawowg w

Robakowie prawa majatkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym
okresie uzywania dluzszym niz rok, ktore przeznaczone sa na potrzeby zadan realizowanych
przez Szkote Podstawowa w Robakowie

Nabyte prawo majatkowe zalicza si¢ do warto$ci niematerialnych i prawnych wowczas,
ody istnieja twierdzace odpowiedzi na kazda z czterech ponizszych przestanek:

Nabycie prawa majatkowego TAK
Prawo majatkowe nadajace si¢ do gospodar- TAK
czego wykorzystania

Przewidywany okres ekonomicznej uzytecz- TAK
nosci nabytego prawa majatkowego dtuzszy

niz rok

Prawo majatkowe przeznaczone na potrzeby TAK
jednostki

W przypadku, gdyby cho¢ jedna odpowiedz powyzej brzmiata NIE, wowczas nie zalicza si¢ ta-
kiego prawa majatkowego do wartosci niematerialnych i prawnych. Spetnienie wszystkich ww.
przestanek w okreslonych przypadkach moze spowodowa¢ ujecie nabytego prawa majatkowego
nie w ewidencji wartosci niematerialnych 1 prawnych, tylko w wartosci poczatkowej srodkow
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trwatych, np.: licencje na system operacyjny, ktory jest przypisany do konkretnego urzadzenia
1 moze by¢ uzywany tylko na tym urzadzeniu.

Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi nie-
odplatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nicodptatnego oraz z tytutu odpisania war-
tosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa wartosé poczatkowa wedtug ceny naby-

cia:

1) przekracza wielko$¢ ustalong w przepisach ustawy o podatku dochodowym od o0séb praw-
nych - finansuje si¢ ze srodkdéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okre-
slonymi w ustawie o rachunkowosci oraz ustawie o podatku dochodowym od 0séb praw-
nych;

2) jest rowna lub nizsza od wartosci okreslonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych - finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace i umarza jednorazowo po-
przez spisanie calej wartosci w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Jezeli wraz z zakupem aktualizacji oprogramowania komputerowego otrzymano nowg licencje
na jej uzytkowanie oraz przewidywany okres jej wykorzystania jest dtuzszy niz rok wowczas
aktualizacje taka zalicza si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych finansowanych z inwestycji.
Natomiast w kazdym innym przypadku, wydatki na zakup aktualizacji oprogramowania kompu-
terowego zalicza sie bezposrednio do kosztow.

Zasady ustalania ceny nabycia:

Koszty zwigzane z wdrozeniem (uruchomienie, instalacja, skonfigurowanie) oprogramowania,
poza kosztami szkolenia pracownikow, zwiekszajg wartos¢ poczatkows oprogramowania. Wy-
datki poniesione na nadzor, przeszkolenie i instruktaz pracownikow, ktérzy bedg obstugiwac za-
kupiony wezesniej specjalistyczny program, zalicza si¢ bezposrednio w koszty biezacej dziatal-
nosci, z wyjatkiem przypadku, gdy koszty te zostaly objete ceng nabycia i niemozliwe jest ich
ustalenie lub wiarygodne oszacowanie.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stroniec Ma - wszelkie zmniej-
szenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 0711 072.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczgtkowej.

Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym wartosci niematerialnych i praw-
nych, ktory zawiera: liczbe porzadkowa danego roku kalendarzowego /grupe, podgrupe i rodzaj
/rok kalendarzowy.

Przy ewidencji rozchodu warto$ci niematerialnych i prawnych nalezy poda¢ numer pozycji przy-
chodu.

Wyszczegolnienie i tresé typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Faktura dostawcy za zakupione wartosci niematerialne i prawne 020 201
2.Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych z inwestycji 020 080
3.Rozchodd wartosei niematerialnych i prawnych, umarzanych stopniowo
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071 020
b) wartos$¢ nieumorzona 800 020
4 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych z tytutu darowizny 020 760

5.Nieodptatne otrzymanie srodka trwatego( np. decyzja administracyjna)

a) dotychczasowe umorzenie 020 071




b) warto$¢ nieumorzona 020 800

6.Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w 100% 072 020

Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400, Na stronie Ma konta 071
ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe] srod-
kow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegotows do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont 011, 020, 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje szczegdtowa. Pro-
wadzi si¢ roczne tabele naliczen umorzenia.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Wyszczegdlnienie i tres¢ typowych operacji Konto
Wn Ma

1.0dpisy umorzeniowo-amortyzacyjne srodkéw trwatych, wartosci niemate-
rialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo 400 071
2.Wyksiegowanie wartosci umorzenia srodkoéw trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych wycofanych z uzywania w wyniku likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania 071 011,020
3.Zmniejszenie umorzenia wartosci poczatkowej srodkéow trwatych z tytuly
urzedowej aktualizacji 071 800
4. Zwiekszenie umorzenia z tytutu urzedowej aktualizacji wartosci poczatko-
wej srodkow trwatych 800 071
5. Wyksiegowanie warto$ci umorzonych srodkéw trwalych w wyniku ujawnio-
nych niedoborow 071 240
6..Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji Srodkow trwa-
lych i warto$ci niematerialnych i prawnych 011,020 071

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéow trwalych, wartosci nicmaterialnych i praw-
nych "

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkdw trwalych, wartoscl
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w mie-
sigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401. Na
stronic Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto-
$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn
konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych-niedobor lub szkode. Na stronie
Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych
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oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie. Konto 072 moze wykazywaé
saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywa-
nia.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wigc umorzenie pozostatych srodkdw trwatych m.in. mebli i wyposa-
zenia, pomocy dydaktycznych, ksiggozbiorow bibliotecznych oraz wartosci niematerialne i
prawne o wartosci od 1.000,00 zt do kwoty nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszty uzyskania przychodow w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto
Wn Ma
1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych(np. likwidacja, nieodptatna sprzedaz) 072 013,020
2.0dpisy umorzenie nowych wydanych do uzywania pozostatych $rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, 401 072

3.Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych |
wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku stwierdzenia niedoboru 072 240

4.0dpisy umorzenia dotyczace nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych, warto-

sci niematerialnych i prawnych 401 072

Konto 080 —,, Srodki trwale w budowie ( Inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosz-
tow srodkow trwatych na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:
- poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej.
- poniesione koszty ulepszania $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adapta-
cja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,
- rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na  stronie Ma  konta 080 ujmuje sie  warto$¢  uzyskanych  efektow,
a w szczegdlnosci:
- Srodkéw trwalych,
- wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych,
Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych.
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ 0got kosztow dotyczacych realizowanych srodkow trwatych w
budowie poniesionych na majgce powsta¢ nowe podstawowe srodki trwate lub zwiekszajace
wartos¢ juz istniejacych podstawowych srodkow trwalych oraz nowe pozostate $rodki trwate
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow.
Koszty srodkow trwatych w budowie obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych
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do wytworzenia rzeczowych skladnikéw i wykonanych robot i ustug obeych, wartos¢ swiadezen

wlasnych, warto$¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wy-

tworzonych przedmiotéw aktywow trwalych, w tym rowniez:

- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

- naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciagnigtych przez inwestora zobo-

wigzan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy $rodkow trwatych,

- oplaty (np. notarialne, sadowe),

- odszkodowania dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych zwiazane z wykonywang bu-

dowa.

Do srodkéw trwatych w budowie zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

1. dokumentacji projektowej ,

. badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone

o przychody z likwidacji budynkéw 1 budowli zlikwidowanych w zwigzku

z wykonywaniem nowych $rodkow trwatych w budowie,

4. nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty wnoszenia
budynkéw i budowli, wylgcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

5. oplaty z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy srodkéw trwatych w budo-
wie oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

6. odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie 0sob z terendw zajetych
na potrzeby budowy srodkow trwatych,

7. zalozenia stref ochronnych,

. zalozenia zieleni,

9. poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwiazane z przebudowa, rozbudows, modernizacjg
i adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych $rod-
kéw trwatych,

10.ulepszenia wiasnych, juz istniejacych podstawowych srodkow trwatych,

11.zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i srodkow

transportu,

12.transportu, zatadunku 1 wytadunku oraz montazu,

13.nadzoru autorskiego, inwestorskiego 1 generalnego wykonawcy,

14.ubezpieczen majatkowych srodkow trwatych w budowie,

15.zagospodarowania pomelioracyjnego,

16.przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktore poniesionych
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

17.nabycia podstawowych wartosci niematerialnych 1 prawnych,

18.nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarow i ustug (VAT) dotyczacy
inwestycji,

19.cla i innych optat zwigzanych z nabyciem srodkow trwalych,

20.inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Konto 080 obcigza sie rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajacymi w okresie

miedzy rozpoczeciem a zakonczeniem $rodka trwatego w budowie, a uznaje uzyskanymi w tym

czasie zyskami nadzwyczajnymi.

Srodki trwale w budowie finansowane sa bezposrednio z rachunku biezacego jednostkil30 ze

srodkéw planowanych we wilasciwych paragrafach na majatkowe wydatki budzetowe, a ponadto

mogg by¢ dofinansowane z sum na zlecenie (z konta 139)-otrzymanych od innych jednostek or-
ganizacyjnych,

Ewidencje szezegdtowa do konta 080 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych Srodkow trwatych w bu-

dowie w sposob:

- zapewniajacy ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczeg6lne ro-

dzaje efektow inwestycyjnych (obiekty),

- umozliwiajacy wyceng poszczegolnych obiektow srodkow trwatych

W D

o <]
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Wyszczegodlnienie i tresé¢ typowych operacji Konto

Whn Ma
1. Faktury dotyczace srodkow trwatych w budowie, dostaw i ustug- ujmuje sig
takze zakupy gotowych srodkow trwalych 080 240,201
2 Nieodpfatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie 080 800
3.Zakup od innych jednostek rozpoczetych srodkow trwatych 080 240
4.0dpisy kosztow srodkéw trwatych w budowie zaniechanych (np. niewykorzy-
stanie dokumentacji technicznej) 800 080
5.Przyjecie $rodkow trwatych do uzywania 011 080
6.Przyjecie zrealizowanego zadnia dotyczacego pozostalych Srodkéw trwalych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowego obiektu 013, 080
7.Stwierdzone niedobory i szkody w $rodkach trwalych 240 080
8.Przekazanie kosztow srodka trwalego w budowie ( inwestycji wspolnej) w
czesel przypadajacej wspdlinwestorowi 240 080

Zespol 1-,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji srodkéw pienigznych
zarowno w walucie polskiej jak i w walutach obcych oraz krétkoterminowych papieréw warto-
Sciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 - stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sic w kasie Urzedu
Gminy Stolno.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe. Na stronie ma kon-
ta 101 uymuje si¢ rozchody gotowki i niedobory kasowe. Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w
raporcie kasowym pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy. Raporty ka-
sowe, ktore sg sporzadzane w systemie KASA+, prowadzone sa oddzielnie dla kazdego rodzaju
rachunku bankowego, na ktorym wystepuje przychod lub rozchod. Ewidencja szczegdtowa do
konta 101 prowadzona jest w podziale wedtug rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- stanu gotowki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych gotowka zosta-
ta pobrana lub, na ktére bedzie odprowadzona,

- wartosci gotowki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotdwki w kasie.

Wyszczegdlnienie i tresé typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Podjecie gotdwki z banku z rachunku wydatkow Szkoty| 101 130

Podstawowej w Robakowie
2.Wplaty z tytulu naleznosci przypisanych
- naleznosci od kontrahentow, 101 201,221

- naleznosci od pracownikdow, 101 231,234




- naleznosci dotyczace ZESS, 101 201,234,240

- naleznosci z tytulu nienaleznie pobranych swiadczen wi

latach ubieglych, rozliczenie zaliczek, 101 221,231,234
3.Wptaty z tytutu naleznosci nieprzypisanych 101 720,750,760
4. Wptlaty sum depozytowych, sumy do wyjasnienia oraz
nadwyzka srodkéw pienieznych w kasie 101 240
5. Wptaty z tytutu niedoboréw 1 szkod 101 234,240
6.0Odprowadzenie srodkow pienieznych na rachunek ban-
kowy Szkoly Podstawowej w Robakowie 141 101
7.Wyplaty na pokrycie zobowigzan z tytutu:
- wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia, 231 101
- zasitkow, zaliczek do rozliczenia,
8. Wyplata §wiadczen z ZFSS 231,234,401,402,851| 101
9.Niedobory kasowe Zespot 2 101

234,240 101

240 101

Konto 130-,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunkach banko-
wych z tytutu wydatkow i dochodéw budzetowych Szkoty Podstawowej w Robakowie , objetych
planem finansowym jednostki.

Na stronie Wn subkonta rachunku bankowego dochodéw konta 130 ujmuje sie:

- zasilenie srodkow na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w ko-
respondencji z kontem 223 ,

- inne wplywy

Na stronie Ma subkonta rachunku bankowego konta 130 ujmuje si¢:

- przelewy Srodkow zaliczanych na poczet zrealizowanych wydatkow budzetowych zgodnie z
planem finansowym jednostki , w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegoétowa wedltug podziatek klasyfikacji budzetowej ) w korespon-
dencji z wlasciwymi kontami zespotu 1,2,4,7,lub 8

- zwroty do budzetu niewykorzystanych srodkow

- zwroty wptat bedgcych kwotami nienaleznymi,

- zwroty mylnych wptat.

Zapisow na kontach 130 dokonuje si¢ na podstawie wyciagdw bankowych. Na koncie obowigzu-
je zasada czystosci obrotow dla kont bankowych. Dopuszcza si¢ stosowanie innych niz doku-
menty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obro-
tow. W przypadku ksiggowania recznego na rachunkach bankowych w systemie FKB+ nie obo-
wigzuje zasada czystosci obrotow z uwagi na techniki funkcjonujgce w FKB+ dokonywane ko-
rekty na kontach bankowych powoduja zwiekszenie obrotow.

Ewidencja zaréwno dochodow jak 1 wydatkéw prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji bu-
dzetowe;.

Wyszczegllnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
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A. Wplywy Srodkéw budzetowych ( z budzetu Gminy )
przeznaczonych na wydatki jednostki
1. Wplyw $rodkow z UG na pokrycie wydatkow
2. Wplyw dochodow nieprzypisanych
3. Wplyw z kasy, z sum pieni¢znych w drodze, z innych rachunkéw ban-
kowych jednostki
4. Wptata kwoty niewyjasnionej, ze wzgledu na tytut wplaty
5.Zwrot wydatkéw w zwiagzku z korektg dokumentow, np. korekta doku-
mentow ujetych na kotach rozrachunkowych, z tytutu zwrotu kosztow, nie-
naleznie pobranych swiadczen

6. Wplywy z tytutu oprocentowania srodkow na kontach

B Wydatki
Wydatki budzetowe zwiazane z realizacja planu finansowego

1. Zaptata przelewem za otrzymane faktury, rachunki, przelew rozliczen 7
ZUS, US, pracownikami

2. Obciazenie rachunku z tytutlu omytek i btedéw bankowych
8.Uznanie rachunku z tytutu omylek i btedéw bankowych
9.Zwrot dotacji przekazanych w danym roku

130
130

130
130
130

130

141,201,
231,240,
225,229
245
130
130

223
141,750,760

101,141,135

245

Konta ze-
spotu 2, 4
750

130
240
223

Konto 132-,,Rachunek dochodow wlasnych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych gromadzonych na wydzielonym ra-
chunku bankowym w jednostce objgtej w Uchwale Nr XXX/241/2013 Rady Gminy Stolno z
dnia 30 grudnia 2013r w sprawie wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych
Gminy Stolno, prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie Prawo O$wiatowe, zmienionej

Uchwalg nr XXX1224 Rady Gminy Stolno z dnia 21 wrzes$nia 2017r.

Na stronie WN konta 132 ujmuje si¢ wplywy $rodkdw pienieznych.

Na stronie Ma konta 132 ujmuje si¢ wyptaty do wysokosci salda oraz odprowadzenie na koniec

roku ewentualnej pozostatosci niewykorzystanych §rodkéw na rachunek budzetu Gminy

Wyszczegolnienie i tresé¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1. Oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym 132 750
2.Wplyw srodkow z tytutu np. . wynajmu sktadnikéw majatkowych , spad- Zespot 2,
kow 1 darowizn , odszkodowan za utracone mienie 132 760
3.Wptywy do wyjasnienia , 132 240,245
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4. Zwrot naliczonego podatku VAT

5. Wptywy $rodkéw z rachunku VAT na zaptate VAT naliczonego z zasto-
sowaniem mechanizmu podzielonej platnosci

6. Wplyw $rodkéw z rachunku VAT celem przekazania na rachunek VAT
centralizujacy rozliczenia VAT wszystkich jednostek

7. Wplywy z tytutu refundacji wydatkdéw
8. Zaptata zobowigzan

9.0bcigzenie przez bank z tytutu optat za obstuge

10.korekty niestusznych obciazen i pomylek w uznaniu rachunku dokony-
wanych przez bank

11.Przelew pozostatosci srodkow na rachunek budzetu Gminy Stolno na
dzien 31 grudnia

12. Rozliczenia z tytutu podatku VAT

(zapis rownolegly -rozliczenie VAT przekazanie na konto UG
132VAT/132VAT)

132 225

132 132VAT
130VAT

132 132VAT
130 Vat

132 201

201,225, 132

234,240

402 132

240 132

225 132

225,132 | 132

VAT

Konto 135-,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci

zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stroniec Wn konta 135 ujmuje sie wpltywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma-

wyplaty $rodkdéw z rachunkoéw bankowych.

Ewidencjonuje si¢ przede wszystkim srodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest dla kazdego funduszu odrgbnie.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienigznych,

na rachunkach bankowych funduszy.

Wyszczegolnienie i tresé typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Wplyw naleznosci przypisanych dotyczacych ZFSS 135 Zespol2
2. Wplyw nieprzypisanych naleznosci 135 851
3. Wplyw srodkéw pienigznych z oprocentowania rachunku 135 851
4. Wplyw srodkow z tytutu darowizny, kar, odszkodowan 135 851

5.Sptata zobowigzan

6.Splaty udzielonych pozyczek z ZESS
7.Udzielenie pozyczek

8. Wptyw z tytutu odsetek

Zespot2 135
135 Zespot2
Zespot?| 135
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a)przypisanych 135 240
b)nieprzypisanych 135 851

Konto 141-,,Sr0dki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze migdzy kasg i bankiem oraz ptat-
nosci dokonywanych za pomocg kart ptatniczych.

Na stronie Wn konta 141 umuje sic zwickszenia stanu srodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkoéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na
przetomie okresu sprawozdawczego 1 dotycza srodkéw finansowych, korygujacych dochody bu-
dzetowe okresu sprawozdawczego, ktorego dotycza, np. kapitalizacja odsetek. Natomiast W
przypadku dokonania ptatnosci gotowka lub kartg ptatnicza ewidencje prowadzi si¢ na biezaco.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Wyszczegolnienie i tresé typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 141 140
2.Srodki pienigzne w drodze-przelewy miedzy rachunkami banko-
wymi 141 133,135,139
3. Wplyw srodkoéw pienigznych w drodze-przelewy miedzy rachun-
kami bankowymi 130,135,139 141
4.Zwrot z banku niewykorzystanych czekow obeych 140 141
5. Przyjecie wptaty w formie bezgotéwkowej 141 Zespol2/zespol7
6. Uznanie srodkow na rachunku optacone za pomoca karty ptatni
czej 130 141
7. Wplyw srodkow pienieznych w drodze do kasy 101 141
8. Wplaty z kasy na rachunek bankowy 141 101

Zespol 2-,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespofu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagra-
nicznych rozrachunkow oraz rozliczen, a takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych,
wynagrodzen i rozliczen z tytutu niedoborow, szkéd i nadwyzek.

Naleznosci i zobowigzania krotkoterminowe sa to naleznosci i zobowigzania, ktorych sptaty na
dzien bilansowy jest nie dluzszy niz rok.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie po-
szezegOlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich rozli-
czen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kon-
trahentow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych-wedlug poszczegdlnych walut. Po-
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nadto w ewidencji szczegdtowej nalezy uwzglednia¢ podziatki klasyfikacji budzetowej oraz po-
trzeby grupowania danych o stanie rozrachunkow finansowych z poszczegolnych zrodet, a takze
wedtug tytutow ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek ( z réw-
noczesnym podziatem na dtugo- i krétkoterminowe), a takze innych sprawozdan finansowych, o
ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczoscei budzetowej, oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201-,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu do-
staw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwaran-
cyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptat¢ 1 zmniejszenie zobowig-
zan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Konto 0 Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a konto 201 saldo Ma-stan zobowigzan.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg kontrahentéw i konta otwierane sg w miarg potrzeb.

Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji dla konta 201 Konto
Wn Ma
1.Przypis zobowigzan z tytutu dostaw materiatow, ustug, robdt zwigzanych| 080,011
z dziatalnoscig operacyjng 013,020, 201
401-409| 201

2.Przypis zobowiazan dotyczacych dostaw robot i ustug dotyczacych ZFSS| 851 201
3.Przypis zobowigzan z tytutu dostaw, robdt 1 ustug optacanych z sum na

zlecenie 240 201
4.Podatek VAT ujety w fakturach dostawcdw podlegajacy w catosci lub wi

czesel odliczeniu 225 201
5.Zobowigzania wobec dostawcow z tytulu wymagalnych odsetek zwigza-

nych z dziatalnos$cia operacyjna 751 201
6.Z0obowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek zwigza-

nych z dziatalnoscig socjalng 851 201
7.Z0obowigzania wobec dostawcow z tytutu kar, odszkodowan zwigzanych

z dzialalnoscia eksploatacyjna 761 201
8.Zobowigzania z tytulu kar, odszkodowan zwiazanych z dziatalnoscia

eksploatacyjna 851 201
9.Zaptata zobowiazan 201 133,135
10.0Odpisanie zobowiazan przedawnionych 1 umorzonych:

a) zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng 201 761

b) zwiazanych z dziatalnoscig finansowa 201 751

¢) zwigzanych z dzialalnoscig socjalng 201 851
11.Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami 201 Zespot2

12.Naleznosci z tytutu sprzedazy na podstawie wystawionych faktur VAT
a) w wartosci netto 201 700
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b) nalezny podatek VAT

13.Wartosc niedoborow i szkéd w dostawach oraz inne tytuty zmniejszenia
zobowigzan wobec dostawcow(np. uznane przez dostawce reklamacie)
14.Zaakceptowane przez dtuznikdéw naleznosci z tytutu kar i odszkodowan
zwigzanych z dostawami

15.Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek za
zwloke w zaptacie

201 225
201 080,
201 760
201 750

401,851

Konto 221-,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy

(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow 1 podziatek klasytika-

cji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, naleznosci budzetu panstwa a saldo Ma stan zobowigzan jednostki budzetowej z

tytulu nadptat w dochodach budzetowych.

Wyszczegolnienie i tre$é¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Przypisanie naleznosci z tytutu przychodow stanowigcych dochody bu-
dzetowe, korekty faktur zwickszajace naleznosci 221 760,720
2.Wptata naleznosci 101,130 221
3.Rozliczenie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych czekiem rozra-
chunkowym 140 221
4.Zmniejszenie przypisanych naleznosci z tytutu przychoddéw stanowigcych
dochody 720,750,760 221
5.0dpisanie naleznosci umorzonych przedawnionych na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujacego 751,761 221
6.VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy 221,201 225
7.0dpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych na ktore dokonano
odpisu aktualizujacego 290 221
8.Naleznos$ci z tytutu sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerial-
nych i prawnych, inwestycji oraz materiatow, kar i grzywien 221 760
9.Przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej | 221 750
10. Przyjecie wplaty w formie bezgotowkowe;j 140 221

Konto 222 — ,, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do rozliczenia Szkoty Podstawowej w Robakowie z Urzgdem Gminy Stolno z
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tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, a takze do rozliczen z tytutu przekazanych przez
Bank automatycznie w systemie bankowym zgodnie z obowiazujgcg umowa z Bankiem, srod-
kéw na poczet zrealizowanych dochodow.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie przekazane przez Bank automatycznie $rodki na poczet zre-
alizowanych dochodéw, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przeksiegowanie na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-27S zrealizowanych dochoddéw budzetowych za okresy miesi¢czne na konto 800. Nie pdzniej

niz na koniec roku buf=dzetowego na podstawie zatwierdzonego sprawozdania rocznego
RB27S.

Wyszczegolnienie i tre§é¢ typowych operacji Konto

Wa Ma

1.Przekazane przez Bank automatycznie srodki na poczet zrealizowanych do-
chodéw 222 130
2.Przeksiegowanie na podstawie sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy zrea-
lizowanych dochodéw budzetowych 300 222

Konto 223 — ,, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Szkote Podstawowa

w Robakowie wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeksiegowanie, na podstawie sprawozdan budzetowych
(Rb-28S) zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz wydatkéw budzetowych stanowigcych
wktad wlasny na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi za okresy miesiecz-

ne oraz wydatkow budzetowych niewygasajacych (Rb28NWS) za okresy kwartalne, na konto
800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

- okresowe wplywy srodkéw budzetowych przekazanych automatycznie przez Bank z rachunku
podstawowego budzetu Gminy Stolno w systemie bankowym na koniec kazdego dnia do wyso-
kosci zrealizowanych wydatkéw ramach planu finansowego Szkoty Podstawowej w Robakowie
w korespondencji z kontem 130

- przekazane $rodki z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw budzetowych stanowigcych
wktad wlasny Urzedu Gminy Stolno na realizacje projektéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich oraz srodkow pochodzacych ze 7Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
w korespondencji z kontem 130,

- na koniec okresu sprawozdawczego srodki finansowe nalezne od budzetu na wydatki, ktére zo-

staly zrealizowane w ramach wplywu srodkow na rachunek pomocniczy wydatkow z tytutu myl-
nych wptat.

Wyszczegolnienie i tresé¢ typowych operacji Konto

Wn Ma

1. Przeksiegowanie, na podstawie sprawozdan budzetowych (Rb-28S) zrealizo-
wanych wydatkow budzetowych oraz wydatkéw budzetowych stanowiacych
wklad wihasny na realizacje projektéw finansowanych z udzialem srodkoéw euro-

pejskich oraz srodkoéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych




zwrotowl za okresy miesieczne oraz wydatkow budzetowych niewygasajacych
(Rb28NWS) za okresy kwartalne

2.0kresowe wplywy $rodkow budzetowych przekazanych automatycznie przez
Bank z rachunku podstawowego budzetu Gminy Stolno w systemie bankowym
na koniec kazdego dnia do wysokosci zrealizowanych wydatkéw ramach planu
finansowego Szkoty Podstawowej w Robakowie

3.Przekazane srodki z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow budzetowych
stanowigcych wkiad wlasny Urzedu Gminy Stolno na realizacje projektow fi-
nansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz srodkéw pochodzacych ze

zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

22
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Konto 225-,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i innymi budzetami. Na stro-
nic Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz budzetow,
a na stronie Ma zobowigzania wobec budzetow, przypis i zmniejszenie naleznosci z tytutu do-

chodow.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ z wyodrebnieniem urzedu gminy z réwnoznacznym
uwzglednieniem podzialu na poszezegdlne tytuly rozliczen. Konto 225 moze mie¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zobowiazan wobec budzetow.

Wyszcezegolnienie i tresé¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Pryzpis zobowiazan z tytutu podatkow, optat i cet dotyczgcych srod-
kow trwalych w budowie, kosztow dziatalnosci operacyjnej oraz so-
cjalnej 080,403,851| 225
2.Zaplata zobowigzan z tytutu podatkéw, optat i cel 225 130,135
3.Zobowigzania z tytulu podatku dochodowego od 0sob fizycznych 231 225
4.Zobowigzania wobec budzetu z tytutu realizacji zadan z zakresu ad-
ministracji rzadowej 221 225
5.Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaplacie 080,751,851} 225
6.Naleznosci od budzetow z tytutu nadplat rozliczen 225 403,zespot7,

851,231

7.Zwrot nadptat w rozliczeniach z budzetem 130,132,135 225
8.Podatek VAT naliczony w fakturach dostawcoéw podlegajacy w czesci
lub catosci rozliczeniu 225 201,240,
9.Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy podatku naliczonego
przy zakupach dotyczacych dziatalnosci objetej VAT 201,240, 225
10.VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy 201,221 225
11.Podatek VAT nalezny od towaréw wydanych na cele reprezentacji | 403 225

Konto 229-,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”



Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stro-
nie Ma- zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosei z tytutu rozrachunkow publicznopraw-
nych.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto shuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z ZUS z tytulu ubezpieczen spo-
lecznych i zdrowotnych, oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
0Oséb Niepelnosprawnych..

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 — zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalez-
nosci i zobowigzan wg tytutow sktadek oraz wg podziatek klasytikacji budzetowe;.

r Wyszczegolnienie i tre$¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Zmniejszenie zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych 229 Zespotd
2.Naliczenie sktadek ZUS, FP, od wynagrodzen 229 231
a) dziatalnosci operacyjnej 229 405,080
b) dzialalno$ci finansowanej z ZFSS 229 851
3.Sktadki na FUS ptacone przez pracownika, ktore sa potracane z wynagrodze- 405 229
nia 851 229
4 Przelewy sktadek ZUS, FP, 229 133,135
5.Whplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen| 229 231
6.0dpisanie zobowigzan przedawnionych 229 760,851
7.0dpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761,851 229

Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycz-
nymi z tytutu wyptat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnosei naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto zawartej z pracownikami.

Na stronic Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zo-
bowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencje analityczng prowadzi sie na imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych pra-

cownikow i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenie oraz wg podziatek klasyfika-
cji budzetowe;.

Wyszczegolnienie i tresé¢ typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto 404 231




2.Naliczone zasitki chorobowe, rodzinne, opiekuncze ze srodkow ZUS
3.0Odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci z tytutu wynagrodzen
4.Odpisanie przedawnionych zobowiazan dotyczacych wynagrodzen
5.Potracenia dokonane na liscie ptac;

a) podatku dochodowego od 0sob fizycznych

b) sktadek na FUS ptacone przez pracownika z wlasnych srodkéw

¢) sktadek na dobrowolne ubezpieczenie spoteczne

d) nierozliczonych zaliczek

€) opfat za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej(nieprzypisanych)

f) sktadek na fundusz PPK

6.Przelew wynagrodzen na konta pracownikéw

7.0bcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen

229
761
231

231
231
231
231
231
231
231
231

225
229
240
234
851
240
130
404,851

Konto 234-,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych

tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

- naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkéd,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkéw pienieznych,

- wplywy naleznosci od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo

Ma- stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg tytutdéw W przypadku udzielonych pozyczek nalezy

prowadzi¢ ewidencje¢ analityczna dla kazdego pracownika.

Zaliczki udzielane sg na okres do 14 dni. Za zgoda kierownika jednostki termin ten moze by¢

przedtuzony.
Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Wyptacone pracownikom zaliczki do rozliczenia 234 130
2.Naleznosci od pracownikow potrgcone z listy wynagrodzen 231 234
3.Rozliczone przez pracownikow zaliczki, zwroty $rodkow 130 234
4. Wyptaty pozyczek z ZFSS 234 135
5.Naleznosci i rozliczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod 234 240
6.Naliczony ekwiwalent za uzywanie przez pracownika odziezy, 405 234
7.0dpisanie zobowigzan przedawnionych 234 760,851
8.Przedawnione lub umorzone naleznoscei, na ktore nie dokonano odpiséw aktua-
lizujgeych 761 234
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9.Naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego 240 234

Konto 240-,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 shuzy réwniez do ewidencji rozrachun-
kow z tytutu sum depozytowych ( np.; kaucji, wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma-powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosct 1
roszczen.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug tytutow .

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma-stan
zobowigzan.

[

| Wyszezegdlnienie i tre§é typowych operaciji Konto
Wn Ma

1. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240 240
2.Zmniejszenie kosztow z tytutu nadwyzek uznanych za korygujace zuzycie
materiatow 240 401
3.Wyptacone pozyczki mieszkaniowe dla 0sob nie bedacych pracownikami | 240 135
4 Niestuszne obcigzenia i korekty omylek bankowych 240 130,135,
5.Realizacja potracen z list ptac(bez potracen ujetych na kontach225,229 240 130,135
6. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji 240 130
7 Naleznosci od jednostek i od 0s6b fizycznych niebedacych pracownikami
z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkow 240 130
8.Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 240 760
9..Rozliczenie nadwyzek srodkow trwalych umarzanych stopniowo 240 800
10.Roszczenia z tytulu niedobordéw 240 240
11.Naleznosci z tytutu pewnych odszkodowan przyznanych przez ubezpie-
czyciela 240 760,840
12.0dpisanie zobowiazan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci opera-
cyjnej, inwestycyjnej , funduszu 240 761,080,851
13. Wplata naleznosci 130,135) 240
14.Zobowigzania z tytulu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz jed-
nostek innych niz budzet, ZUS, PFRON, PPK, KOMORNIK 231 240
15.Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych na
ktore nie dokonano odpisu aktualizujacego 761,851 240
16.0dpisanie naleznosci umorzonych 1 przedawnionych na ktore dokonano
opisu aktualizujacego 290 240
17 Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130,135 240
18.Zwrot niewykorzystanych zabezpieczen oraz wyplata sum depozyto-

Ilvych 240 139




19.Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych
20.0trzymane wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow

21.Wptata naleznosci, odsetek
22 Niestluszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych

23.Rozliczenie zwrotu wadium — obcigzenie kontrahenta kosztami prowizji

i pomniejszenie naliczonych odsetek (analityka)

240 139
132, 240
132,135| 240
130,132 240
,135

240 240

Konto 245- ,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot

naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan nie wyjasnionych wplat.

Wyszcezegolnienie i tresé¢ typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Niewyjasnione wptlaty naleznosci z tytutu dochodow budze- 101,130,135,139 245

towych
2.Zwrot wplat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po

ich wyjasnieniu

245

101,130,135,139

Konto 290-,,0dpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe.
Na stronie Wn konta 290 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci

w korespondencji z kontami zespotu 2,7.8.

Na stronie Ma przypis odpisu aktualizujgcego wycene naleznosci w korespondencji z kontami
zespolu 2,7.8. Dokonany odpis aktualizujacy nie zmniejsza warto$ci ksiegowej naleznosci,

a jedynie urealnia jego wartos$¢ bilansows.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢ naleznych,

a jeszcze niezapltaconych przez kontrahentow jednostki.

Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Utworzenie odpisu aktualizujgcego na naleznosci gldwne: Kl
a) zwiazane z dziatalnoscig operacyjng 761 290
b) zwigzane z operacjami finansowymi 751 290
c¢) zwiazane z dziatalnoscig socjalng 851 290
2.Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postepowania i od-
setek 201,221,234,240 290
2.Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaptatg naleznosci




dotyczacych:

a) dziatalno$ci podstawowe;j 290 760

b) operacji finansowych 290 750

¢) ZFSS 290 851

3.Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz

odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych 290 201,221,
234,240

4.Zmniejszeniem odpisu aktualizujacego w zwiazku z ustaniem przy-|

czyn dokonania tego odpisu 290 750,760

Zespol 3 — .. Materialy i towary”

Konto zespotu ,,Materialy i towary stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konto 310).

Konto 310 — ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow stuzacych do dziatalnosci Szkoty Podstawo-
wej w Robakowie

Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wszelkie pozostatosci nie zuzytych do konca roku mate-
riatow odniesionych uprzednio w catosci w koszty bezposrednio po zakupie ( np. materiaty prze-
znaczone do ogrzewania pomieszczen).

Na stronie Ma ewidencjonuje sie wszelkie rozchody zapaséw z magazyndéw oraz zmniejszenia
wartosci zapasow z tyt. uszkodzenia.

Materialy stuzace wlasnym inwestycjom zakupuje si¢ pod potrzeby 1 sa ksiegowane bezposred-
nio w koszty. Ewidencja analityczna prowadzona jest w cenach nabycia na kartotekach iloscio-
wo-wartosciowych w miejscu uzytkowania 1 w ksiegowosci, wedlug rodzajow materiatow
1 0sob materialnie odpowiedzialnych.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ zapasoOw materialow w magazy-
nach.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej .

Wyszczegblnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Przychod materiatow z zakupu od zewngtrznych dostawcow 310 201,240
2.Rozchod materiatow przekazanych do zuzycia 401,851 310
3.Rozchdd materiatow w zwiazku z ich sprzedaza 761 310
4.7Zwrot materiatlow dostawcom 201,240 310
5.Darowizna, nieodptatne przekazanie materialow 800 310
6.Uzyskane materialy z rozbiorki srodka trwatego 310 760
7.Ztomowanie materialow 761 310
8.Niedobory 1 szkody w zapasach materiatéw 240 310
9.Nadwyzki w zapasach materiatow 310 240
10.Wartos¢ materiatdéw ustalona w drodze inwentaryzacji na koniec roku, ktore




byly zarachowane w momencie zakupu, a nie zostaly zuzyte do konca roku 310 401

Zespol 4-, Koszty wedltug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych zgodnie z odrebnymi przepisami
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych,
kosztdéw operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji planu finan-
sowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konficu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ ponie-

sionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

i Wyszezegdlnienie i tres¢ typowych operacji Konto

| Wn Ma
1.Naliczona amortyzacja 400 071
2.Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji 071 400
3.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku obrotowego | 860 400

Konto 401 - ""Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podsta-
wowej, pomocniczej i 0gdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow
L energli oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzy-
cia materiatow i energii na konto 860. Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii, obejmuje gru-
py paragraféw wydatkow budzetowych dotyczace réznego rodzaju zakupoéw materiatow i wypo-
sazenia, energii elektrycznej, wody i gazu, np. realizowanych w ramach §§: 419, 421, 422, 423,
424,426, itp.

Wyszczegélnienie i tresé operacji Konto
y g p J

Wn Ma

1.Koszty wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwa-

tych, wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie nizszej niZ
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1.000,00 zt i nie wyzszej niz 10.000,00 zt, umarzanych w 100% w miesiacu od-

dania do uzywania 401 072
2.Niedobory i szkody materialow uznanych za niezawinione, zwigkszajace kosz- 401 240
ty 401 201
3.Zuzycie energii wedtug faktur do rozliczenia bezgotéwkowego 310 401
4.7 wrot materiatow do magazynu 240 401
5 Nadwyzki materiatow stwierdzone w trakcie inwentaryzacji 201 401
6.Zmniejszenie poniesionych kosztow energii, wody 860 401
7.Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy

Konto 402 - ""Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ushug obeych wykonywanych na rzecz dzialalno-
Sci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860. Konto 402 — Ustugi obce, obejmuje grupy paragrafow wydatkow
budzetowych dotyczace wszelkiego rodzaju ustug dokonywanych na rzecz jednostki np. w ra-
mach §§ : 427, 428 (nie pracownik ), 429, 430, 433, 436, 438, 439, 440, itp.

Wyszczegblnienie i tresé typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Wptyw faktur od dostawcow za wykonanie ustugi 402 201
2.7Zmniejszenie kosztéw poniesionych ustug obeych 201 402
3.Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy 860 402

Konto 403 - ""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku od nieruchomosei
i od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podat-
kowym, a takze m.in.: oplat notarialnych, oplat skarbowych i optat administracyjnych, optat
z tytulu gospodarczego korzystania ze srodowiska oraz sktadek i wptat dla organizacji krajowych
i miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytu-
tu na konto 860. Konto 403 — Podatki i optaty, obejmuje grupy paragratow wydatkow budzeto-
wych dotyczace wszelkiego rodzaju podatkéw i optat dokonywanych przez jednostke, np. w
ramach §§: 443, 448, 449, 450, 451, 452, 453 itp.

Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Podatki 1 optaty obcigzajace dzialalnos¢ jednostki-zaptacone lub
naliczone 403 130,225,229,240
2.Zmnigjszenie poniesionych kosztow 225,229,240| 403
2.Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego | 860 403
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Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace
(pienigznych i w naturze) dla pracownikéw i innych 0s6b fizycznych zatrudnionych na podsta-
wie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgod-
nie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wy-
nagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci pod-
stawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia, obejmuje grupy paragraféw wydatkéw budzetowych dotyczace
wszelkiego rodzaju wynagrodzen dokonywanych przez jednostke, np. realizowanych w ramach
§§ : 401, 404, 409, 410, 417, itp.

Wyszczegélnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Naliczone wynagrodzenia tgcznie z wartoscia $wiadezen w naturze zalicza-
nych do wynagrodzen 404 231
2.Zmniejszenie z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen (sioo czerd 404 231
WONE) 860 404

3.Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
swiadczei na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych
1 swiadezen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pra-
¢g, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
1 Swiadezen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pra-
¢g, umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzief bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow, obejmuje grupy pa-
ragrafow wydatkow budzetowych dotyczace wszelkiego rodzaju ubezpieczen spotecznych
1 Swiadczen na rzecz pracownikow realizowanych przez jednostke np. w ramach §§: 302, 411,
412, 413, 414, 428 (pracownicy), 444, 470 (wraz z kosztami przejazdu) itp.

Wyszczegélnienie i tresé¢ typowych operacji Konto
Wn Ma
1.Naliczone skfadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy 405 229
2.Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpisow na ZFSS 405 130,240
3..Zmniejszenie kosztow 229,201,234,851| 405
4. Wptaty na rzecz PFRON 405 229
5.Przeniesienie rocznej sumy kosztow na wynik finansowy 860 405

Konto 409 - '"Pozostale koszty rodzajowe"




Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405 oraz na kontach 410 1 411. Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci
zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych nie zwigzanych ze szkoleniami, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy, koszty repre-
zentacji i reklamy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej 1 po-
zostatych kosztoéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejsze-
nie oraz na dzief bilansowy - przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860. Konto 409 —
Pozostate koszty rodzajowe, obejmujg grupy paragraféw wydatkow budzetowych dotyczace
wszelkich innych kosztow nie ujetych w kosztach kont 400 — 405 oraz 410-411, np. §§: 302 ( nie
dotyczy pracownikow) 321, 324, 421, 430, 438, 441, 442,430,443, itp.

Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma

1.Naliczenie pozostatych kosztoéw nie ujetych na innych kontach
kosztéw- ryczaty, podrdze stuzbowe — nie zwigzane ze szkoleniami

ubezpieczenia majatku, koszty reprezentacji i reklamy, odprawy 2

tytutu wypadkoéw przy pracy, 409 133,201,234,240
2.Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych 201,240,234 409
3.Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego | 860 409

Zespol 7-,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty ” stuzg do ewidencji:

- przychodow i1 kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towarow,

- przychodow 1 kosztéw operacji finansowych

- pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,

- podatkow nieujetych na koncie 403.
Za moment sprzedazy krajowej przyjmuje si¢ date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowg
kupna-sprzedazy (a w szczegdlnosci wysyiki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i towa-
row- date przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ewidencje szczegotows prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do po-
trzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - ""Przychody z tytulu dochodow budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezpo-
$rednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza sie
np. oplaty za duplikaty swiadectw szkolnych

Na stronie Wn konta 720 uyymuje sie:

- odpisy z tytulu dochodow budzetowych,

- nalezne podatnikom oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptaty.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢:

- przychody z tytutu dochodow budzetowych min. optaty za duplikaty swiadectw szkolnych

Ewidencj¢ szczegotowy do konta 720 prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz kla-
syfikacji budzetowej.
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W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda.

Wyszczegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Przychody z tytulu dochodéw budzetowych 101,130,221 720
2.0dpis 1 zmniejszenie przychodow z tytutu dochodow budzetowych 720 221
3.Przypisanie wymagalnych odsetek podatkowych na koniec kwartatu 221 720
4 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw na konto wynik
finansowy 720 860
5. Odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe 720 290

6. Zmniejszenia odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych przycho-
dow z tytutu dochodéw budzetowych w zakresie podatkow lokalnych 290 720

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw war-
tosciowych oraz niepodatkowych odsetki za zwloke, a takze kapitalizacje odsetek od $rodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych i lokatach i dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej do-
chodow. W ewidencji szczegotowej nalezy wyodrebni¢ informacje w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia planéw, sprawozdan oraz analiz.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Wyszcezegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma

1.Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, akcji i udziatow, dywi- 240,130,132 750
dend
2.0dsetki 221,240,130 750
,132 750
3.Dyskonto przy zakupie weksli, czekow obceych, papieréw wartosciowych | 221,140
4.Przeniesienie na koniec roku budzetowego osiagnietych przychoddéw na
wynik finansowy 750 860

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
29




Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i in-
nych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od zaciggnietych kredytéw 1 pozy-
czek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajacych Srodki trwate w bu-
dowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjat-
kiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedtug tytutow kosztow operacji finanso-
wych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Celem prawidlowego sporzadzenia
rachunku zyskow 1 strat ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztdéw
z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i1 zwloki w zaptacie zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Wyszczegolnienie i tre$é¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1. Wartosc¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych 751 030,140
2.Dyskonto przy sprzedazy czekow weksli czekéw obeych 751 140
3.Zaptacone odsetki od zobowigzan 751 130,132
4 Naliczone na koniec kwartalu nalezne odsetki od niezaptaconych w
terminie zobowigzan 751 201,225,229,240
5.0dpisy aktualizujace dotyczace przychodow finansowych w5l 290

6.Zmniejszenie wartosci finansowych aktywoéw trwalych w zwiazku z
aktualizacja ich wartosci 751 073
7.Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych na
konto wynik finansowy 860 751

Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatal-
noscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajacych ewidencji na kontach
7201 750.

W szczegodlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ przychody:

- ze sprzedazy materiatlow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

- ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie,

- z wynajmu sali gimnastycznej 1 pomieszczen szkolnych

- do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane od-
szkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,

- zwigzane ze zdarzeniami losowymi — przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw 1 strat.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.




Wyszezegolnienie i tresé typowych operacji Konto

1. Korekty zmniejszajace pozostale przychody opera-
cyjne ze sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych.
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz Srodkdéw
trwatych w budowie 760 201,221,234,240,
2.Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, materiatow i odpadéw
po likwidacji sktadnikow majatkowych oraz najmu |
dzierzawy jednostek budzetowych, jesli nie sa onel 130,132,221,234,240,201| 760
przychodami z dziatalnosci statutowe;j.

3.0dpisanie przedawnionych zobowigzan 201,225,229,231,234,240 760
4.0trzymane lub nalezne odszkodowania, kary oraz

uprzednio odpisane naleznosci 130,132,201,234,240 760
5.0trzymane nieodplatne z tytutu darowizny pozosta-

te srodki trwale 013 760,800
6.Zmnigjszenie odpisow aktualizujgcych wartos¢ na-

leznosci 290 760
7.Przepadek otrzymanego wadium 240 760
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9.Przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozosta-

tych przychodow operacyjnych na wynik finansowy | 760 860

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki.

W szczegodlnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

- pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosei kary, odpisane przedaw-
nione, umorzone 1 niesciagalne naleznosci jezeli nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego od-
pisu aktualizujgcego, odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci od dtuznikéw, koszty postepowa-
nia spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz we-
dtug pozycji rachunku zyskow i strat.,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strone Wn konta 860, w
korespondenciji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Wyszcezegolnienie i tresé typowych operacji Konto
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1.Warto$¢ sprzedanych materiatow 761 310
2.Warto$¢ darowizn przekazanych nieodptlatnie rzeczo-
wych aktywow obrotowych 761 310
3.Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty
postepowania spornego zwigzane z dziatalnoscia opera-
cyjna 761 132,130,201,225,234
4.0dpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz ,240

zwigzane z przychodami finansowymi, jesli weczesniej nie
dokonano odpisu aktualizujacego 761 201,221,231,234,240
5.Koszty likwidacji srodkow trwatych z wyjatkiem likwi-
dacji zwigzanych z prowadzong inwestycjg oraz zdarze-
niami losowymi 761 201,234,240
6.Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozo- 132,130,201,221,
state koszty operacyjne 225,234,240,310| 761
7.Utworzenie odpisu aktualizujacego na naleznosci od
dtuznikow 761 290
8.Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych
kosztow operacyjnych na wynik finansowy 860 761

Zespot 8-, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, dotacji z
funduszu celowych, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800-,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki oraz wy-
stepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

- zmniejszenia funduszu, zgodne z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa
jednostki,

- przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bi-
lansowej roku ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzeto-
wych z konta 222,

- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wyko-
rzystanych na inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

- pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek,

- wartos$¢ nieumorzong $rodkdéw trwatych

- warto$¢  sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepie-
nieznego(aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych
w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ :

- zwiekszenia fundusz, zgodne z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jed-
nostki,
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- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bi-
lansowego roku ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzeto-
wych z konta 223,

- wplyw dotacji i Srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych,

- nieodptlatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialne i prawne oraz srodki trwate
w budowie,

- warto$¢ objetych akeji 1 udziatdéw,

- zwiekszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkéw trwatych

- przywrocenie uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego z tytutu trwalej utraty wartosci
gruntow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przy-
czyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo, kto-
re oznacza stan funduszu.

*W’yszczeg()lnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
I.Przeksiegowanie rocznego sprawozdania budzetowego o zrealizowanych do-
chodach budzetowych pod data 31.12. 800 222
2.Przeksiegowanie w koncu roku budzetowego rownowartosci przekazanych w
danym roku dotacji, ktére zostaly uznane za wykorzystane i rozliczone oraz 800 810
srodkdw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji
3.Réznice w aktualizacji srodkow trwatych (zmniejszenie wartosci) 800 011
4.Roznice w aktualizacji srodkow trwatych — zwiekszenie wartosci umorzenia | 800 071

5.Sprzedaz, nieodplatne przekazanie podstawowych $rodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych 800 011
6.Wartos¢ zlikwidowanych podstawowych srodkow trwatych (wartos$é netto) 800 011

7.Rozliczenie niezawinionego niedoboru srodka trwatego w czesci nieumorzo-

nej 800 240
8.Pasywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 800 Zespol2
9.Przeksiegowanie rocznego sprawozdania budzetowego o zrealizowanych wy-

datkéw budzetowych pod datg 31.12. 223 800
10.Rownowartos$¢ Srodkow wykorzystanych na finansowanie srodkow trwalych

w budowie 810 800
11.Roznice w aktualizacji srodkow trwatych- zwigkszenie wartoSci 011 800
12.R6znice w aktualizacji- zmniejszenie wartosci dotychezasowego umorzenia | 071 800
13.Nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i praw-

nych 011,020/ 800
14.Dodatni wynik finansowy roku ubiegltego 860 800
15.Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 800 860

16.Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane $rodki trwate w budo-
wie 800 080
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17 Ksiggowanie réwnolegle do amortyzacji 800 800

Konto 810-"Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

- dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

- rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na fi-
nansowanie srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerial-
nych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ dotacje ze srodkow budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone oraz réwnowartos¢ Srodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 praw-
nych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto
800 ,, Fundusz jednostki”.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej oraz poszczegodlnych zadan
inwestycyjnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Wyszcezegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma

2.Réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych ze srodkéw budzetu na finansowanie
inwestycji 810 800
3.Przeksiegowanie w koncu roku salda konta 8§10 800 810

Konto 840-,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych roz-
liczen miedzyokresowych.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenia przychodéw zaliczanych do przy-
sztych okreséw, a na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenie przychodow przysztych
okresow lub zaliczenie ich do przychoddéw badz zyskoéw nadzwyczajnych.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rozliczen miedzy okresowych przy-
chodow.

Wyszcezegoilnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw danego
okresu 840 Zespot 7
2.Przypis dtugoterminowych naleznosci budzetowych Zespot 2| 840

Konto 851-,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”




Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiad-

czen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione sa na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia™.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego pracownika - pozyczki mieszkaniowe.

Wyszezegolnienie i tres¢ typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Wptwy srodkéw z tytuhu odpisu na ZFSS 135 851
2. Wplyw srodkow od innych jednostek z tytutu ich udziatu w pokrywaniu
kosztow wspdlnej dziatalnosci 135 851
3.0dsetki bankowe naliczone od srodkow zgromadzonych na rachunku 135 851
4.Darowizny srodkéw obrotowych na rzecz dziatalnosci socjalne;j 135,310 851
5.0dpis naleznosci umorzonych, przedawnionych na ktére nie utworzono
odpisu aktualizujacego 851 201,234,240
6.Wnagrodzenia wyplacane z ZFSS, sktadki na ubezpieczenia 851 231,229
7.Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek 234 851
8.0dpisy aktualizujace naleznosci dotyczace dziatalnosci socjalne;j 851 290

Konto 860-,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig:

- sume poniesionych w roku kosztow rodzajowych, w korespondencji z kontami zespotu 4,
- zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych kosztow, w korespondencji z kontem 490,

- sume¢ kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
- sume pozostalych kosztow, w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego:

- sume uzyskanych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z poszcze-

gblnymi kontami zespotu 7,

- zwigkszenie rozliczen migedzyokresowych kosztéw, w korespondencji z kontem 490.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn- strate
netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.

Wyszczegolnienie i tresé typowych operacji Konto

Wn Ma
1.Przeniesienie poniesionych kosztow rodzajowych 860 Zespol4
2.Przeniesienie wartosci sprzedanych materiatow 860 761
3.Przeniesienie kosztow operacji finansowych, pozostatych kosztow 860 751,761
4.Przeniesienie uzyskanych przychoddéw 720,750,760, 860
5.Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly-pod
data przyjecia sprawozdania finansowego 860 800
6.Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly-pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego 800 860




Konta pozabilansowe

Konto 090 ,, Srodki trwale w likwidacji”

Konto 090 stuzy do ewidencji wartosci netto srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji
do czasu fizycznej ich likwidacji.

Konto 091 ,,Obce skladniki majatkowe”

Na stroniec Wn konta ujmuje sie operacje dotyczace otrzymania $rodkéw trwatych w uzytkowa-
nie, a na stronie Ma ich zwrot wiascicielowi. Saldo konta oznacza wartos¢ obeych $rodkéw trwa-
tych pozostajacych na stanie jednostki.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa w postaci ksigg inwentarzowych w szczegdtowo-
Sci pozwalajacej na ich identyfikacje oraz wg wiascicieli.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,, Plan finansowy wydatkéow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

b) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
¢) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencje szczegdtowa do konta 980 prowadzi sie w szczegotowosei planu finansowego wydat-
kéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,, Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

a) rbwnowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw,

b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie w szczegotowosci planu niewygasajacych wydatkow bu-
dzetowych.

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998-,,Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego”



Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz niewygasajacych
wydatkdéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym..

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obeigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji
1 innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkow budze-
towych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego 1 powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Konto 999-,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajgcych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych .

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rdéwnowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki bu-
dzetowej (przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 uymuje si¢ rdwnowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowa-
nia wydatkow, ktore byly planowane na rok konczacy sie, a nie zostaty wykonane w wyniku
przesunie¢cia realizacji na przyszty rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanic wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego 1 powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.






Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 119 /2021
Wojta Gminy Stolno z dnia 29 grudnia 2021r.

WYKAZ ZBIORU DANYCH TWORZACYCH KSIEGI
RACHUNKOWE

oraz sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

§1.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1) ksiegi jednostki budzetowe;.

§ 2.

1. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik
2) konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,
3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
4) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
5) zestawienie obrotoéw i sald kont ksiggi gtownej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.
2. Ksiggi rachunkowe:
1) sa oznaczone nazwa jednostki,
2) sg oznaczone co do roku obrotowego,
3) sa przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci,
4) spelniajg nastepujace zasady:
- podwdjnego zapisu,
- systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatowa,
- powigzania dokonanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku,
- ostroznosci,
- istotnoscei,
- ciaggtosci,
- indywidualnej wyceny.



4, Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny by¢ dokonywane w sposob trwatly, bez pozostawienia miejsc pozwalajgcych na
pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny skiada¢ sie z automatycznie numerowanych stron,
7 oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciggly w roku obrotowym i oznaczone nazwg programu.

6. Zapisy ksiggowe zawierajg:

1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,
zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrotow lub kodow
uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych muszg by¢ powigzane
z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia
ksigg rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach
rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszezegdlnych miesigcach 1w catym roku
obrotowym.

§ 3.

1. Dziennik powinien zawiera¢:
1) kolejng numeracje dziennika,
2) obroty dziennika miesiecznie oraz narastajgco w miesiacach i w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest wigcej dziennikow, wowczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajgce
obroty poszczegolnych dziennikow oraz ich taczne obroty miesi¢czne i narastajace.

2. Zbi6ér danych kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapisow
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gtdéwnej winny by¢ uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiggi gtéwnej winny by¢ wyrdznione
w zaktadowym planie kont ze szczegdlowoscig, z jaka dane ksiagg rachunkowych wykazane sa
w sprawozdawczosci. Zbior danych kont ksiegi gtownej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika,
obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej sporzadzane sa nie pdzniej niz do 15 dnia
nastepnego miesiagca, a za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85 dnia po
dniu bilansu.

§ 4.

1. Konta ksiag pomocniczych.
1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzi si¢ dla:
a) Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpisow umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej,
b) rozrachunkow z kontrahentami,
¢) rozrachunkow z pracownikami,

o



d) kosztoéw, dochoddw 1 innych oraz istotnych dia jednostki sktadnikow majatku,
e) potrzeb prowadzenia rejestru zakupu,
f) potrzeb rejestracji operacji gotowkowych, w formie raportow kasowych.
Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wilasciwych kont ksiegi
gtowne;j.

2. Konta ksiag pomocniczych, shuzace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiegi
gtownej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w
ramach kont ksiegi gléwnej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwne;j.

3. Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny
by¢:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza i zrozumialg nazwg danego rodzaju
ksiegi rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony oraz sumowanie w sposdb ciagly
w miesiacach 1 w roku obrotowym, oznaczone nazwg programu przetwarzania.

§ 5.

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesigca powinny by¢ sporzadzone zestawienia badz wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktére powinny zawierac:

— sume obrotow za miesigc oraz narastajaco od poczatku roku,

— kolejna numeracje stron i poszczegolnych pozycji,

— miesigc, ktorego operacje dotyczg i date sporzadzenia ,
2) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi gtownej,
ktore powinno zawierac:

— symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,

— obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,

— salda kont na koniec miesigca i taczng sume sald.

2. Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), muszg by¢ zgodne
z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:

3. Nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:

— kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej),

~ kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4. Na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont

pomocniczych, zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:

— symbole lub nazwy kont pomocniczych,

— symbole lub nazwy konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza
poszczegolne konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

— salda kont oraz ich taczne sumy.
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5. Na dzien inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow.

§ 6.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia Scisle
okreslone wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamknigcia
i otwarcia:

1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajgcym zestawienie
obrotow 1 sald bilansu otwarcia, ktére jednoczesnie spetnia role sprawdzianu poprawnoscei,
ciagtosci 1 kompletnosci zapiséw obrotéw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotow
1 sald bilansu otwarcia,

2) rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:

— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,

— wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotow rocznych),

— uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych rgcznie z zapisami zestawienia
obrotow i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przejscia
na ewidencj¢ komputerows.

§7.

1. W sktad ksiag budzetu Szkoty Podstawowej w Robakowie wchodzg:
— dziennik (Jednostka) o symbolu ,13 SZKOLA PODSTAWOWA IM.WOJSKA
POLSKIEGO W ROBAKOWIE”,
— konta ksiegi gtownej prowadzone w systemie FKB+ pakietu RADIX,
— konta ksiagg pomocniczych (analityka), prowadzone w systemie FKB+ pakietu RADIX.

2. W sktad ksiag Szkoty Podstawowej w Robakowie wchodza:
- dzienniki (Jednostki) o symbolach wyszczegdlnionych w § 8 poczawszy od liczby
porzadkowej : 12,

— konta ksiggi gtéwnej 1 zestawienia obrotow i sald sporzadzane za okresy miesigczne,

— konta ksiag analitycznych 1 wydruki ich obrotéw oraz sald sporzgdzane co najmniej na

31 grudnia roku budzetowego; ksiegi pomocnicze dotyczace ewidencji srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych uzgadniane sa z zapisami kont ksi¢gi gtdwnej na dzien
konczacy miesiac.

3. Ksiegi pomocnicze prowadzone sa w aplikacjach wspomagajacych obstuge finansowo-
ksiegowa, okreslonych w zataczniku nr 5 do zarzadzenia.

§8.

Szkota Podstawowa w Stolnie prowadzi dziennik : 12 SZKOLA PODSTAWOWA
IM. WOJSKA POLSKIEGO W ROBAKOWIE w systemie FKB+ pakietu RADIX)



Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 119 /2021
Wojta Gminy Stolno z dnia 29 grudnia 2021 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH I ZBIOROW

System ochrony danych okreslony jest w Zarzadzeniu Nr 45/2021 Wéjta Gminy Stolno z dnia
30 kwietnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczenstwa, informacji i ochrony
danych oraz polityki zarzadzania systemem informatycznym w Urzedzie Gminy Stolno.

1. Zasady ochrony danych i ich zbioréw okreslaja, ze:

Dostep do poszczegolnych baz danych posiadajg tylko uprawnieni uzytkownicy,
Kazdy uzytkownik posiada swoj indywidualny login i hasto,

Dostep do danych nastgpuje po poprawnym podaniu loginu i hasta,

Dostep do danych jest zréznicowany i zalezny od nadanych uzytkownikowi przez
administratora systeméw,

Sprzgt komputerowy, serwerowy, systemy operacyjne oraz oprogramowanie uzytkowe
zabezpieczone jest systemem antywirusowym,

Dostgp do pomieszczen z serwerem baz danych ma tylko ograniczona liczba
uprawnionych oséb.

2. Ochrong przed dostepem osob nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Dodatkowym zabezpieczeniem dla
przechowywanych dokumentow sg szafy lub sejfy.

Szczegodlnej ochronie poddane sa:

Sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

Ksiggowy system informatyczny,

Kopie zapisow ksiggowych,

Dowody ksiegowe,

Dokumentacja inwentaryzacyjna,

Sprawozdania budzetowe i finansowe,

Dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci

3. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

Regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

Odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem pracownikéw na réznych stanowiskach do
danych,

Profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

Odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

Systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

4. Dowody ksiggowe po wplynieciu do ksiegowosci i zaksiegowaniu nie moga by¢
wydawane z komorki, ktora je przechowuje. W przypadku zaistnienia koniecznosci



sprawdzenia dokumentu przez pracownika innej komorki organizacyjnej, dokument mozna
udostepni¢, tylko w miejscu w komorce organizacyjnej, ktéra przechowuje te dokumenty.

5.Wydawanie dokumentow ksiegowych na zewnatrz (dla organow s$cigania, sadow itp.)
moze nastapi¢ w oparciu 0 upowaznienie organu zgdajgcego, na podstawie pisemnej zgody
kierownika jednostki, za pokwitowaniem.

Wykaz i opis dzialania programow komputerowych zainstalowanych
na stanowisku pracy ds. obshugi finansowo ksiegowej jednostek oswiatowych Gminy
Stolno w Urzedzie Gminy Stolno

1. Oprogramowanie obiegu dokumentdow i specjalistyczne do obshugi finansowo-ksiggowej
jest na biezgco aktualizowane do zmieniajacych si¢ wymogdéw prawa. W przypadkach tego
wymagajacych dokonuje si¢ zakupu najnowszych wersji systemow lub aktualizacja nastepuje
zgodnie z zawartymi umowami. Biezaca aktualizacja i kontrola oprogramowania usprawnia
zarzadzanie systemami i powoduje zwiekszenie bezpieczenstwa przetwarzania danych.

2. Fakt zakupu oprogramowania jest tozsamy z jego wdrozeniem.

3. Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania go
podczas przetwarzania danych, a takze opis algorytméw i parametrow zawarte sa w
podrecznikach uzytkownika dostarczonych przez dostawcow oprogramowani.

4. Wykaz oprogramowania:

FKB+. Aktualna wersja aplikacji 3.42.397.

System Ksiegowosci Budzetowej FKB stuzy do prowadzenia ksiag rachunkowych wg
klasyfikacji budzetowej dla jednostki budzetowej, wspomagania prac nad planem
finansowym jednostki, sporzadzania wykazow obrotow i standw kont w ujeciu analitycznym
i (sub)syntetycznym w dowolnym okresie czasu, sporzadzania wymaganych przepisami
sprawozdan z wykonania budzetu oraz do obstugi archiwum poprzednich lat, wg zasad
okreslonych przez ustawe o rachunkowosci. W wersji wielozadaniowej system umozliwia
obstuge wielu odrebnie zdefiniowanych zadan budzetowych i udostgpnianie zbiorczych
danych ze wskazanych zadan. System FKB+ jest przeznaczony do:

- rejestrowania, ksiegowania i drukowania dowoddéw ksiggowych, w tym operacji zwigzanych
z podatkiem VAT,

- zaktadania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,

- prowadzeniu kartoteki obrotdéw wg obowigzujacej klasyfikacji budzetoweyj,

- sporzadzania i drukowania wymaganych wykazow i sprawozdan na dany dzien, w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym. Wg dowolnego uktadu klasyfikacji budzetowej, w tym
sprawozdan kwartalnych i rocznych,

- przegladania i drukowania dziennika obrotow, wykazoéw obrotéw i stanéw kont za dowolny
okres czasu, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

- zakladania i przegladania archiwum lat ubieglych wg zasad okreslonych Ustawa
o rachunkowosci.

System szeroko wspoélpracuje z innymi pakietami z systemu RADIX wykorzystywanymi
w jednostce, takze w ramach operacji ksieggowych.

FAKTURA+. Aktualna wersja aplikacji 2.28.158.
System Fakturowania VAT FAKTURA+ stuzy do rejestracji i drukowania taktur i rachunkow
sprzedazy VAT, faktur i rachunkow korygujacych, prowadzenia kartoteki faktur, towarow i



ustug oraz kartoteki platnikow, biezacej aktualizacji kartotek, modyfikacji danych oraz
sporzadzania dowolnych wykazéw i zestawien.
System FAKTURA przeznaczony jest do:
 rejestracji oraz wydrukow faktur sprzedazy,
» prowadzenia kartoteki sporzadzonych faktur, towaréw i ustug oraz kartoteki
ptatnikow,
» biezacej aktualizacji kartotek,
+ sporzgdzania dowolnych wykazow i zestawien na bazie wszystkich zarejestrowanych
faktur,
» prowadzenia wieloletniego archiwum.
System wspotpracuje z systemem FKB+, WIP+ i ELUD+.

KASA+. Aktualna wersja aplikacji 3.08.118

System KASA+ opracowany przez firm¢ RADIX umozliwia rejestracje wplat gotowkowych
oraz wplat dokonywanych elektronicznie za pomoca terminala, w szczegélnosci wptat za
naleznosci zarejestrowane w systemie WIP+ jako przypisy oraz wplat pozostatych.
Umozliwia takze rejestracje wyptat oraz sporzadzanie i wydruk raportéw kasowych.

System zintegrowany z FKB+JB i WIP+

PROGRAM VULCAN aktualna wersja

System VULCAN-PLACE, KADRY- stuzy do prowadzenia spraw zwiazanych z
rozliczaniem wynagrodzeni 0s6b zatrudnionych w jednostkach o$wiatowych Gminy Stolno.
Do automatycznego sporzadzania list ptac dla oswiaty , dla pracownikéw oswiaty .

Drukowania zestawien ptacowych, sporzadzania rozliczen z ZUS i US. System wspotpracuje
z programem PLATNIK, KADRY, EPUE

Inne systemy:

1. System ,Program Platnik” wer. 10.02.002 opracowany przez firme ,PROKOM
SOFTWARE.” S.A” z siedzibg w Warszawie (przekazany nieodplatnie przez ZUS).
Oprogramowanie w peinej wersji oraz biezace aktualizacje dostepne sa na stronie
www.zus.pl.

2.System ,,BeSTi@” udostepniony przez Ministerstwo Finanséw stuzy do zarzadzania
budzetami j.s.t w zakresie sprawozdawczosci i uchwal budzetowych.
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