ZARZADZENIE NR 138/2023
WOJTA GMINY STOLNO
z dnia 20 grudnia 2023 r.

W sprawie zarzadzenia przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej
w Urzedzie Gminy Stolno i w jednostkach organizacyjnych obslugiwanych
przez Urzad Gminy Stolno.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 ., poz.40, 572, 1463 i 1688) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r., poz. 120) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1.

Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji petnej w Urzedzie Gminy Stolno

i w jednostkach organizacyjnych obstugiwanych przez Urzad Gminy Stolno wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2023 roku.

§ 2.
1. Przeprowadza si¢ inwentaryzacje sktadnikow majatkowych oraz drukéw Scistego
zarachowania w Urzgdzie Gminy Stolno wedhlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 .,
obejmujaca :
1) grunty Gminy i Skarbu Panstwa,
2) srodki trwale i pozostate $rodki trwate oddane do uzytkowania innym jednostkom
organizacyjnym na podstawie stosownych umow,
3) zapasy materialow,
4) inwestycje w toku,
5) aktywa pieni¢zne w kasie,
6) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
7) naleznoSci i zobowigzania ,
8) dtugoterminowe aktywa finansowe,
9) druki $cistego zarachowania,
10) $rodki trwate i pozostate srodki trwate znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym jak i na
terenie niestrzezonym,
11) $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
12) warto$ci niematerialne i prawne,
13) pozostate aktywa i pasywa,
14) Fundusze wtasne i pozostate,
15) Aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych.
2. Przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ aktywow pieni¢znych w kasie 1 drukow Scistego
zarachowania w jednostkach obstugiwanych przez Urzad Gminy Stolno - w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej, w Szkole Podstawowej w Stolnie oraz w Szkole Podstawowej
w Robakowie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.
3. Przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢, obejmujaca:
1) aktywa pieni¢zne w kasie i1 druki $cistego zarachowania,
2) inwestycje w toku,
3) $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych,
4) naleznosci 1 zobowigzania,
5) srodki trwate i pozostale srodki trwate znajdujace si¢
na terenie strzezonym i na terenie niestrzezonym,



6) sktadniki majgtkowe bedace wtasnoscig obcych jednostek,
8) srodki trwate i pozostate srodki trwate oddane do uzytkowania innym jednostkom
organizacyjnym na podstawie stosownych umoéw,
9) warto$ci niematerialne i prawne
10) pozostate aktywa i pasywa,
w jednostkach obstugiwanych przez Urzad Gminy Stolno:
1) w Szkole Podstawowej w Stolnie,
2) w Szkole Podstawowej w Robakowie,

§ 3.

1. Powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w Urzedzie Gminy Stolno w nast¢pujacym
sktadzie:

1) Przewodniczacy — Janusz Frackiewicz,

2) Z-ca Przewodniczgcego — Bartlomiej Ras,

3) Sekretarz — Robert Dobek.
2. Szczegbtowe uprawnienia i obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja
Inwentaryzacji, stanowigca zatacznik do zarzadzenia nr 110/2015 Wéjta Gminy Stolno z dnia
15 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji oraz
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Stolno ze zmianami.

§ 3.
1. Powotuje si¢ sktady osobowe Zespotow Spisowych i weryfikacyjnych oraz terminy
inwentaryzacji wymienione w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
2. Szczegodtowe obowigzKi Zespotéw Spisowych i weryfikacyjnych okresla Instrukcja
Inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 2.

§ 4.

1. Zgodnie z organizacja wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Stolno wynikajaca z uchwaty nr XXX11/231/2017 Rady
Gminy Stolno z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w sprawie zorganizowania wspoélnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Stolno
zmienionej uchwatg nr XXIX/193/2021 Rady Gminy Stolno z dnia 11 maja 2023 r.,
dyrektorow :

1) Szkoty Podstawowej w Stolnie,

2) Szkoty Podstawowej w Robakowie,
powotuje si¢ na Przewodniczacych Komisji Inwentaryzacyjnych i czyni odpowiedzialnymi za
przeprowadzenie i rozliczenie w swoich placowkach inwentaryzacji metodg spisu z natury
i tym samym czyni si¢ odpowiedzialnymi za powotanie zespotoéw spisowych oraz udziat
pracownikow ich komorek organizacyjnych w pracach tych zespotow spisowych.
2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnych w jednostkach organizacyjnych, o ktorych
mowa w ust. 1 przedktadaja za posrednictwem Gtownego Ksiegowego obstugiwanych przez
Urzad Gminy Stolno placowek oswiatowych — Skarbnikowi Gminy - protokoty z rozliczenia
inwentaryzacji, po uprzednim zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy Stolno, lub osobe przez
niego upowazniong w terminie do dnia 28 lutego 2024 r.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Wit Gminy Stolno

(-) Jerzy Rabeszko



