ZARZADZENIE NR 81/2025
WOJTA GMINY STOLNO

z dnia 9 wrzesnia 2025 r.

w sprawic zalozen do projektu uchwaly budzetowej Gminy Stolno na rok 2026 oraz projektu uchwaly
w sprawie wicloletnicj prognozy finansowej Gminy Stolno

Na podstawie art. 230 ust. | i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. ustawy o finansach publicznych (t.).
Dz.U. 2024.1530) iart. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym z dnia 22 kwietnia
2024 r. (tj. Dz.U. 22025 r.,, poz. 1153) oraz Uchwaly Nr LIV/365/2023 Rady Gminy Stolno z dnia 18 lipca
2023 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Okreslam zasady konstrukcji projektu budZzetu na 2026 rok, zalozenia w zakresie prognozowania
dochodow budzetowych i wydatkéw budzetowych na rok 2026,

2. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsce skladania materiatlow planistycznych do projektu budzetu
i projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej gminy zgodnie z zalgcznikiem do zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych,
dyrektorom samorzgdowych instytucji kultury, sekretarzowi gminy, kierownikom referatow, pracownikom
merytorycznym oraz osobom zajmujacych samodzielne stanowiska w Urzgdzie Gminy Stolno.

2. Nadzor na caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaly w sprawie budzetu gminy
na rok 2026 i projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej gminy sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 81/2025
Wojta Gminy Stolno
z dnia 9 wrzesnia 2025 r.

tozenia do projektu uchwaty w sprawie budzetu Gminy Stoln rok 20
raz projekt waly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Gminy Stoln

Zasady konstrukcji projekitu budzetu na rok 2026

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2026 nalezy opracowywac zgodnie
z:
a) powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa
b) przepisami wewngtrznymi
¢) warunkami zawartych uméw i porozumiefi majace wplyw na planowany budzet;
Dla projektowania budzetu ustala si¢ pelna szczegolowosé klasyfikacji dochodow i wydatkow
budzetowych z podzialem na biezace i majatkowe;
Do planu finansowego nalezy dolgezy¢ zwigzle uzasadnienie przyjetych wielkosci
dochodow oraz kicrunkow i wysokosci wydatkow;
Podstawowe wskazniki makrockonomiczne:
a) wazrost PKB 3,5%
b) srednioroczny wzrost ceny towaréw i ustug konsumpeyjnych 3,0%
¢) poziom minimalnego wynagrodzenia za prace oraz minimalng stawke godzinowa
obowiagzujgca w roku 2026;
Przed przystapieniem do przygotowania niezbednych materialow planistycznych do projektu
budzetu zobowigzuje si¢ Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek organizacyjnych, Dyrektorow
samorzadowych instytucji kultury, Sekretarza Gminy, Kierownikéw referatéw, pracownikow
merytorycznym oraz oso6b zajmujacych samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Stolno do
przeprowadzenia przegladu obowigzujacych wewngtrznych aktow prawnych okreslajgcych stawki
i wysokosci pobieranych przez jednostki dochodéw Gminy pod katem:
a) aktualnej podstawy prawnej,
b) terminu ostatniej zmiany,
c) adekwatnosci stawek i wysokosci dochodéw do zewnetrznych warunkéw rynkowych,
d) analizy obowigzujacych umoéw, zawartych porozumien pod katem zasadnosci ich
kontynuowania, celowosci i gospodarnosci srodkami publicznymi,
Dane liczbowe nalezy podaé w zaokragleniu do pelnych zlotych za wyjatkiem okreslenia
dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych, gdy kwota finansowania/ dofinansowania podana

zostala w niepelnych zlotych (np. wynikajace z umow itp.)

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Stolno na rok 2026 i lata
nastepne

Szacowanie dochodow budzetowych opieraé¢ powinno si¢ na zasadach ostroznosci, a podstawg ich

planowania jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku ubieglym;

Zlozony plan wplywéw powinien by¢ realny do wykonania;

Proponowane kwoty nalezy skalkulowa¢ i uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny zmian w

stosunku do przewidywanego wykonania roku biezgcego;

Dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej —

w kwotach podanych przez Wojewode Kujawsko-Pomorskicgo oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

przy czym do czasu otrzymania informacji w wysokosci przewidywanego wykonania roku

biezacego;

Subwencje ~ w kwotach podanych przez Ministra Finansow, przy czym do czasu otrzymania

informacji w wysokosci przewidywanego wykonania roku biezgcego;

udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:

» udzialy we wplywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych — w wysokoéci wskazanej
przez Ministra Finansow,

» udzialy we wplywach z podatku dochodowego od 0s6b prawnych — w wysokosci wskazanej
przez Ministra Finansow,

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego

ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisow, porozumien i umow;




8. Dochody z podatkow i oplat lokalnych zakladajac wzrost obecnic obowigzujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatéw Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego i Obwieszczenia Ministra Finansow, uwzgledniajac wskaznik sciggalnosci;

9. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych szacuje si¢
na podstawie ilosci wydanych zezwolen na czas nicokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen
na sprzedaz jednorazowy;

10. Dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2026 roku i w kolejnych latach objetych wieloletnig prognoza finansowg- wartos¢
wskazanego dochodu z tego tytulu powinna dotyczy¢ tylko zasobow, ktore maja realne szanse
pozyskania nabywcow;

11. Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej oraz innych Srodkéw niepodlegajacych
zwrotowi nalezy ustali¢ z uwzglgdnieniem zawartych umoéw, planowanych terminéw skfadania
wnioskow o platnosé, zlozonych, zweryfikowanych i zatwierdzonych wnioskow, wnioskow
zlozonych czekajacych na zatwierdzenie i planowanych do zlozenia wnioskow;

12. Srodki i dotacje na projekty realizowane pozyskane z innych zrodel zewnetrznych (m.in. budzet
panstwa) nalezy ustali¢ z uwzglednieniem decyzji potwierdzajacych przyznanie Srodkéw oraz
planowanych terminéw ich otrzymania, lub na podstawie dziatan podjetych w celu pozyskania
dodatkowych srodkéw finansowych;

13. Wplywy z tytulu ushug swiadezonych przez jednostki budzetowe nalezy planowaé na podstawie
Uchwal Rady Gminy i Zarzadzen Wojta okreslajgcych wysoko$¢ oplat za Swiadczone uslugi
uwzgledniajac wzrost dochodow, co najmniej o przewidywalny wskaznik wzrostu cen od towarow
i ustug konsumpcyjnych, chyba Ze przepisy prawa i wzgledy szczegdlne stanowig inaczej;

14. Dochody z tytulu najmu i dzierzawy skladnikow majgtkowych nalezy planowaé na podstawie
zawartych uméw najméw i dzierzawy skladnikow majgtkowych;

15. Inne dochody szacowane zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa lub na
podstawie zawartych umow, porozumien lub innych uzgodnien.

1l Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Stolno na rok 2026 i lata
nastgpne

Za baz¢ analityczno-porownawcza do opracowania projektu wydatkow budzetowych na rok 2026 z
wyjatkiem wydatkéw majatkowych oraz remontowych przyjmuje si¢ dane w oparciu 0 wykonanie
wydatkow na dziea 31 sierpnia 2025r. oraz przewidvwane wvkonanie do konca roku 2025
uwzgledniajace ni trzeby w roku 2026;
Podstawa planowania wydatkow na 2026 rok jest przewidywane wykonanie roku 2025 pomniejszone
o wydatki jednorazowe zaplanowane do realizacji w 2025 roku.
Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
Wszelkie dzialania realizowane przez Gming Stolno musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 1zn. wydatki powinny byé dokonywane w sposob celowy i
oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow. W trakcie
planowania i realizacji budzetu obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.
Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:
a) zabezpieczenie Srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie;
b) zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienic komunalne;
¢) zapewnienie Srodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania uj¢te w aktualnym wykazie
przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej w stosunku do ktorych sg zaciggnigte
zobowigzania.
Wydatki rzeczowe nalezy zaplanowac bez uwzglednienia wydatkow jednorazowych wystgpujacych w
roku 2025, przy czym nalezy uwzgledni¢ tylko wydatki niezbgdne do sprawnego funkcjonowania
gminy.
Przy planowaniu wydatkéw zgodnie z klasyfikacja budzetowa obejmujacg wydatki w ramach paragrafu
4260 - zakup energii, (m.in. oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody)
nalezy uwzgledni¢ zalozony Srednioroczny wzrost ceny towaréw i ustug konsumpeyjnych.
Planujagc wydatki na remonty nalezy wskaza¢ zakres remontu, uzasadnicnie ze wskazaniem decyzji lub
nakazow organdéw nadzoru, sposob kalkulacji. W pierwszej kolejnosci nalezy zaplanowaé remonty
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wplywajace na bezpieczenistwo uzytkownikow i funkcjonowanie gminy. Nalezy réwnicz posiada¢
dokumentacj¢ fotograficzng do przedstawienia w razie koniecznosci.

9. Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpicczeniu finansowania
maja zadania:

a) kontynuowane, przewidziane do zakonczenia w 2026 roku,

b) zabezpieczone w wicloletniej prognozie finansowe;),

¢) z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym.

Zadania kontynuowane musza mie¢ nazwy zgodne z nazwami przyjetymi w budzecie gminy na

2025 rok i w Wicloletniej Prognozie Finansowej Gminy Stolno.

Nowe zadania inwestycyjne zostang wprowadzone do projektu budzetu na 2026 rok po

przeprowadzeniu procedury preselekeji i zatwierdzeniu listy zadan przewidzianych do realizacji

przez Wojta Gminy Stolno. Dla wszystkich takich zadan nalezy sporzadzi¢ szczegdlowa kalkulacje

zawierajycy zakres prac, szacunkowy kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia a w przypadku, w

ktorym zadanie wynika z wniosku zewnetrznego nalezy wskaza¢ wnioskodawceg.

10. Wydatki na wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowaé w przedstawiony ponizej sposob:

a) wynagrodzenia zasadnicze nauczycicli nalezy zaplanowac w oparciu o obowigzujace przepisy
prawa uwzgledniajac:

o dla roku szkolnego 2025/2026 organizacj¢ wynikajgca z zatwierdzonych arkuszy
organizacji,

o dla okresu wrzesien — grudzien 2026 roku planowany przez dyrektora organizacj¢
jednostki w roku szkolnym 2025/2026 z uwzglednieniem zalecen w zakresic
optymalizacji potrzeb oswiatowych przez organ prowadzacy w roku 2025;

b) planowane odprawy dla nauczycicli zwigzane z przejsciem na emeryturg, Swiadczenia
kompensacyjne lub rentg — jednostki oswiatowe podadzg w materiatach planistycznych
niezbgdne dane w tym zakresic — ilos¢ osob, niezbgdne srodki na odprawy;

¢) planowane odprawy dla nauczycieli w oparciu o art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela - jednostki
podadza w materialach planistycznych niezb¢dne dane w tym zakresie;

d) dodatki motywacyjne dla nauczycieli wielkosci przyjmuje si¢ na poziomie roku 2025;

¢) wynagrodzenia osobowe (wynagrodzenia dla pracownikéw innych niz pedagogiczni) oraz
wynagrodzenia bezosobowe, wynagrodzenia prowizyjne i obowiazkowe skladki od tych
wynagrodzen przyjmuje si¢ na podstawie obowiazujgcych przepisow do wysokosci
wynikajacych z zawartych uméw wg stanu na dzien 01 wrzesnia 2025 roku z uwzglednieniem
zmian planowanych zatwierdzonych przez organ prowadzacy do konca 2025 roku,

f) zuwzglednieniem kosztow obligatoryjnych (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, staze
itd.) z wylaczeniem wynagrodzen realizowanych w ramach projektow, o ktérych mowa w art.
5 ust 1 pkt. 2-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024
r., poz. 1530 ze zm.), w ktorych poziom wydatku przyjmuje si¢ w wysokosci wskazanej w
harmonogramach, umowach lub innych materialach planistycznych,

g) wynagrodzenia osobowe dla pracownikow innych niz pedagogiczni nalezy planowaé bez
uwzglednienia wskaznika wzrostu, a decyzja o ewentualnym wzroscic wynagrodzen w 2026
roku zostanie podj¢ta po otrzymaniu wszystkich ostatecznych informacji i wskaznikow od
Ministra Finansoéw i Wojewody Kujawsko-Pomorskiego ze szczegblnym uwzglednieniem
aktualnej sytuacji finansowej Gminy Stolno. Jednakze w celu dokonania wstepnej analizy
nalezy przedstawi¢ skutki zastosowania wskaZznika wzrostu wynagrodzen w wysokosci 5%
wraz z pochodnymi od wynagrodzen stanowigce odrebng tabelg do zalacznika;

h) przy planowaniu wydatkow na wynagrodzenia wraz z pochodnymi nalezy uwzglednié
wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prac¢ — na podstawie rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2026 roku.

i) w materialach planistycznych nalezy wskaza¢ skutki:

a) zmiany wynagrodzenia minimalnego ze wskazaniem ilosci 0séb, ktorych zmiany dotycza,
b) zmiany wynikajgcej z zastosowanego wskaznika wzrostu wynagrodzen;

j)  wydatki na wynagrodzenia nieperiodyczne, nalezy wyodrgbni¢ w tabeli wraz z okresleniem
rodzaju, liczby pracownikéw w danej jednostce. Wydatki te bedg stanowié limity wydatkow
na ten cel;

k) wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 560);

1) skladki na ubezpicczenia spoleczne, skladki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Skiadki na




11.

16.

17.

18.

ubezpicczenia spoleczne bedace kosztem pracodawey planuje si¢ na poziomie 95% kwoty
skalkulowanych srodkéw na 2026 rok dla jednostek organizacyjnych:

‘Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.

o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288). Do planowania wysokosci
odpisu podstawowego przyja¢ kwotg bazowg stosowang w roku 2025. W odniesieniu do placowek
oswiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r. poz. 986 z pdizn. zm.) oraz
rozporzgdzenia Ministra Finansow i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu
ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 43, poz. 349).

W materialach planistycznych nalezy przedstawi¢ kalkulacje planowanego odpisu (liczba

uprawnionych x wysokos¢ odpisu ZFSS) z wyszczegdlnieniem odpisow dla emerytéw i rencistow

nauczycieli wykazywanych w rozdziale 80195,

. Odpis na fundusz zdrowotny nauczycieli nie powinien przekroczy¢ 0,2% planowanych rocznych

srodkéw na wynagrodzenie osobowe nauczycieli. Informacje czastkowa o wysokosci srodkow na
fundusz zdrowotny nauczycieli poszczegélne jednostki oswiatowe przekazuja informacje o wielkosci
funduszu zdrowotnego celem ujgcia w projekcie budzetu.

. Wydatki na kulturg i ochron¢ dziedzictwa narodowego oraz na wydatki na kulturg fizyczna nalezy

planowaé¢ w ukladzie zadaniowym.

. Kwot dotacji udzielanych w ramach ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie ustala si¢ na

poziomie niczmiennym w stosunku do roku 2025.

. Wydatki na realizowanic Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow

Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii, nalezy szacowaé na poziomie prognozowanych
dochodbéw z tyt. oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

W projekeie budzetu gminy planuje si¢ rezerwe ogolna na wydatki nieprzewidziane w wysokosci nie
nizszej niz 0,1% i nie wyzszej niz 1% wydatkéw budzetu.

W projekcie budzetu gminy planuje si¢ rezerwe celowg na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci nie
mniej niz 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki
inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obslugg dhugu;

Suma wszystkich rezerw celowych nic moze przekroczy¢ 5% planowanych wydatkow budzetowych.

V. Zalozenia w zakresie prognozowania Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy Stolno

1. Wieloletnia prognoza finansowa Gminy Stolno jest sporzadzana na okres obejmujacy dany rok
budzetowy i lata nastgpne

!‘J

W wicloletniej prognozic finansowej przyj¢to nastgpujgce zalozenia:
» dla roku 2026 wartosci wynikajgce z projektu budzetu gminy,

» na lata nastgpne prognoza oszacowana z uwzglednieniem indeksacji o wskaZniki inflacji oraz
dynamiki PKB.

3. Wicloletnia prognoza finansowa Gminy Stolno jest opracowywana z uwzgl¢dnieniem
obowiazujagcych wytycznych Ministra Finanséw dotyczacych zalozen makroekonomicznych na
potrzeby wicloletnich prognoz finansowych jednostek samorzadu terytorialnego uwzgledniajace
Jjej aktualizacjg.

Dla potrzeb projektu uchwaly w sprawie wicloletniej prognozy finansowej Gminy Stolno
prezentuje si¢ ponizej wskazniki zgodne z wytycznymi Ministerstwa Finansow dotyczace zalozen
makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich prognoz finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego:

Wyszczegdlnienie | j.m. 2026 2027 2028 2029 2030
PKB, dynamika

realna do roku % 103,40 [103,00 |103,10 |[102,80 |102,80
ubiegtego*

CPI, dynamika




%

*Wskaznik PKB wykazany w tabeli shuzy do planowania dochoddw budzetowych w projekeic
WPF Gminy Stolno w latach 2026-2030
**Wskaznik CPI wykazany w tabeli shuzy do planowania wydatkéw budzetowych w projekcie
WPF Gminy Stolno w latach 2026-2030

$rednioroczna ** I 103,30 l 102,50

102,50 ‘ 102,50 | 102,50

Wydatki na przedsigwzigcia planuje si¢ na podstawie zawartych umow lub porozumien, a dla

nowych przedsigwzig¢ na podstawie Kkalkulacji, zlozonych o dofinansowanie zewnetrzne

wnioskéw i planowanych do zawarcia umow i porozumien w przyszlych latach. Przedsiewzigciami

sq wydatki biczace i majgtkowe nie bgdace wydatkami na cigglos¢ dzialania jednostki.

Odrebnie dla kazdego przedsigwzigeia okredla sig:

o nazwg i cel,

o jednostke organizacyjng odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonywanie
przedsigwzigcia,

o okres realizacji i laczne naklady finansowe,

o limity wydatkéw w poszczegolnych latach,

o limit zobowiazan.

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych

Jednostki budzetowe Gminy Stolno, referaty i samodzielne stanowiska Urz¢du Gminy Stolno oraz
samorzadowe instytucje kultury sporzadzaja materialy planistyczne zgodnie z zalacznikami do
niniejszego zarzadzenia okreslonymi w zalaczniku. Dla kazdej pozycji nalezy przedstawié
szczegdlowe uzasadnienie i kalkulacjg (tabele i kalkulacje w programie Excel),

Jezeli zadanie wymaga szerokiego opisu i wyliczen (np. zadania inwestycyjne i remontowe), nalezy
sporzadzi¢ dodatkowy zalgcznik wraz z uzasadnieniem, dolgczy¢ dodatkowe dokumenty (m.in.
decyzje, oferty, wyceny, dokumentacj¢ fotograficzng itp.),

Wersj¢ papierowa wszystkich wymaganych zarzadzeniem dokumentéow nalezy zlozyé w
sckretariacie Urzedu Gminy Stolno lub za pomocg skrzynki e-PUAP oraz przesta na adres e-mail:
skarbnik@stolno.com.pl,

Jednostki budzetowe dodatkowo: projekty dochodéw budzetowych, wydatkéw budzetowych oraz
zadan inwestycyjnych sporzadzaja w formie elektronicznej z wykorzystaniem aplikacji wskazanej
przez Ministerstwo Finansow (SJO Besti@) dla jednostek organizacyjnych Gminy Stolno — w
zakladee ,,Plany finansowe do projektu budzetu™),

W uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy dopuszcza si¢ do dostarczenia zalgcznikow innych niz
wymienionych w zarzadzeniu w tym wydruki komputerowe z posiadanych programéw o ile
zalaczniki te beda zawieraé wszystkie wymagane zarzadzeniem dane,

Sekretarz Gminy zgodnic kompetencjami zawartymi w regulaminie organizacyjnym Urzedu
Gminy Stolno przedklada materialy planistyczne podleglych referatow Urzedu Gminy,

Dla zapewnienia spdjnosci danych materialy planistyczne nalezy sporzadzié we wzajemnej
wspolpracy pomiedzy pracownikami z uzgodnieniem danych liczbowych w Referacie finansowo-
ksiggowym,

Ustalam nast¢pujacy harmonogram prac nad projektem uchwaly w sprawie budzetu Gminy Stolno
na rok 2026 i projektu uchwaly w sprawic wieloletniej prognozy finansowej zgodnie z wytycznymi
w Uchwaly Nr LIV/365/2023 Rady Gminy Stolno z dnia 18 lipca 2023 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowe;.




VL

lo

Y

h

p

Tabele obowigzujgce przy sporzgdzaniu prognozy do projektu budzetu Gminy Stolno na rok
2026 i wieloletniej prognozy finansowej Gminy Stolno

Materialy planistyczne nalezy przediozy¢ na drukach okreslonych ponizej:

Tabela nr 1 - prognozowane dochody na 2025 rok — wypelniaja wszystkie jednostki budzetowe,
odpowiednie referaty urzgdu w tym samodzielne stanowiska pracy;
Tabela nr 2 — prognozowane wydatkéw biezgce, w tym: kalkulacja zatrudnienia i funduszu
wynagrodzen na rok 2026, w tym:
o Tabela nr 2.1 - kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen na 2026 rok — dla kazdego rozdzialu
osobno ~ dla jednostek budzetowych;
o Tabela nr 2.2 - kalkulacja wynagrodzen na 2026 rok z zastosowaniem wskaznika wzrostu
wynagrodzen — dla kazdego rozdziatlu osobno;
o Tabela nr 2.3 - kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen na 2025 rok - dla kazdego
rozdzialu osobno ~ dla pracownikéw pedagogicznych;
- wypelniajg wszystkie jednostki budzetowe, odpowiednie referaty urzedu w tym samodzielne
stanowiska pracy;
Tabela nr 3 - zadania inwestycyjne w roku budzetowym - wypelniajg wszystkic jednostki
budzetowe, odpowiednie referaty urzedu w tym samodzielne stanowiska pracy;
Tabela nr 4 - zadania remontowe jednoroczne i zakupy pozostalych Srodkéw trwalych,
wyposazenia - wypelniaja wszystkie jednostki budzetowe oraz odpowiednie referaty urzedu w tym
samodzielne stanowiska pracy;
Tabela nr S - dotacje udzielane z budzetu gminy —~ odpowiednie referaty urzgdu w tym samodziclne
stanowiska pracy;

» Tabela nr 6 - zestawienic dochodow i wydatkow zwiazanych z gromadzeniem $rodkow z oplat i kar

za korzystanie ze srodowiska — wypelnia odpowiedni referat urzgdu w tym samodzielne stanowiska pracy:

»
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Tabela nr 7 - wydatki na przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu soleckiego -

samodziclne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy do realizacji funduszu soleckiego;

Tabela nr 8 - dochody i wydatki zwigzane realizacja Gminnego Programu Rozwiazywania

Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii z uwzglednieniem jednostek,

realizujacych program - sporzadza pracownik - samodzielne stanowisko pracy;

Tabela nr 9 zestawienie zadan wicloletnich (przedsigwzigé) na programy i projekty zwigzane

z realizacjy wydatkéw z udzialem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 wofp -

wypelhniaja wszystkie jednostki budzetowe oraz referaty urzedu gminy, ktore realizuja te zadania

w tym samodzielne stanowiska pracy;

o Tabela nr 9.1 zestawienic zadan wieloletnich (przedsigwzigé) na programy i projekty
zwiazane 7 realizacja wydatkow pozostatych jednostki budzetowe oraz komorki organizacyjne
urzedu gminy, ktore planuja lub realizuja umowy wieloletnie;

Tabela nr 10 - Plan finansowy Rachunku Dochodéw Wlasnych jednostek o$wiatowych -

wypelniajg jednostki oswiatowe;

Tabela nr 11 wykaz zawartych uméw w zakresie biezgcego utrzymania jednostki — wypelniaja

wszystkie jednostki budzetowe oraz referaty urzedu gminy w tym samodzielne stanowiska pracy,

ktore planujg lub realizuja umowy:
o Tabela nr 11.1 wykaz zawartych uméw bezosobowych — wypelniaja wszystkie jednostki
budzetowe oraz referaty urz¢du gminy, ktére planuja lub realizujg umowy;
o Tabela nr 11.2 wykaz zawartych porozumien i skladek— wypelniaja wszystkie jednostki
budzetowe oraz referaty urzedu gminy, ktore planuja lub realizujg zadanic wynikajace z
porozumien.




