ZARZADZENIE NR 47/2021
WOJTA GMINY STOLNO
zdnia 7 maja 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji droga spisu z

natury

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 22020 r. poz. 713 i 1378) i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
( tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzadzeniem Nr 110/2015 Woéjta Gminy Stolno z dnia 15 pazdziernika 2015 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji w urzedzie
Gminy Stolno, zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie spisu z natury wg ponizszych zasad:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

nazwa obiektu i oznaczenie pomieszczenia, w ktorym przeprowadza si¢ spis —
Swietlica wiejska w Robakowie.

rodzaj spisywanych sktadnikéw majatku:

- Srodkow trwatych,

- pozostatych srodkéw trwatych,

- sktadnikéw majatkowych obcych,

- skladnikow niepelnowarto$ciowych, uszkodzonych lub o wartosci obnizonej
z innych przyczyn,

- sktadnikow majatkowych ujetych jedynie w pozabilansowej ewidencji iloSciowej,
zobowiazuje si¢ przewodniczacego zespotu spisowego do poinformowania osoby,
majacej przeja¢ materialng  odpowiedzialnos¢ o szczegblowym  terminie
przeprowadzenia spisu z natury,

osoba majgca przeja¢ odpowiedzialnos¢ za spisywane skladniki majatku
zobowigzana jest do obecnosci podczas spisu z natury,

do przeprowadzenia spisu z natury wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

a) Anna Mika - przewodniczacy

b) Katarzyna Masalska - cztonek

rodzaj inwentaryzacji droga spisu z natury - dorazna,

spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w dniu 11 maja 2021 r. wedtug stanu na dzien
11 maja 2021 r.

arkusze spisowe zostang wydane przewodniczagcemu zespotu spisowego W dniu
przeprowadzenia inwentaryzacji.

zobowigzuje si¢ przewodniczacego zespotu spisowego do przekazania
kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej (sprawozdanie z przebiegu spisu z
natury, wypelnione arkusze spisu z natury oraz niewykorzystane i1 anulowane
arkusze spisu z natury), Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 20 maja 2021 r.

10) Osoby powotane do zespotu spisowego ponosza petlna odpowiedzialnosé¢ za

catosciowe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.

§ 2. Do rozliczenia spisu z natury zobowiazuje si¢ Referat Planowania i Finansow Urzedu
Gminy Stolno w terminie do dnia 31 maja 2021 r.



§ 3. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy
Stolno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Stolno

(-) Jerzy Rabeszko



Sprawozdanie zespolu spisowego ze spisu z natury

Dziatajacy na podstawie Zarzadzenia Nr 47/2021 z dnia 7 maja 2021 r. zespot spisowy
w sktadzie:
1) Anna Mika - przewodniczacy
2) Katarzyna Masalska - cztonek
przeprowadzit w dniu 11 maja 2021r.. spis z natury w:
a) nazwa obiektu i okre$lnie objetych spisem
pomieszczen: ...... (WYIEERIC) ..ttt w Swietlicy
wiejskiej w Robakowie,
b) rodzaj objetych spisem sktadnikéw majatku znajdujacych si¢ w $wietlicy wiejskiej w
Robakowie powierzonych pieczy osobie

- srodkow trwatych,

- pozostatych srodkow trwatych,

- sktadnikow majatkowych obcych, ( jesii nie wystgpily to dopisac, ze nie wystgpily')
- sktadnikow majatkowych niepetnowartosciowych, uszkodzonych lub o wartosci
obnizonej z innych przyczyn, ( jesli nie wystgpily to dopisac, Ze nie wystqpily )

- sktadnikow majatkowych ujetych jedynie w pozabilansowej ewidencji ilo§ciowe;j

1. Objete inwentaryzacja sktadniki majatku zostaty spisane na formularzach spisu

znatury:odnr.................. donr............oooeeen. liczba pozycji........ccceuvnn.n.
2. W wyniku szczegoélowego sprawdzenia
pomieszczen ............ (WYMIBNZC) .ttt e e

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatku podlegajace spisowi zostaly ujete
w formularzach spisu z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastepujacy:
a) liczba zamykanych otworéw (drzwi, okna):

rodzaj................ liczba....................

oraz sposoéb ich zabezpieczenia (zamki, kraty,

NS4 11 U2 To] ) T
b) sposob przechowywania i zabezpieczenia kluczy do

POIMICSZCZEN. . .. e ettt et e et et ettt et et e et et e e e et e e e e e e aneeenaean
c) s$rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich

STAIL. .ttt et

4. Stwierdzono w czasie spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz jego



Robakowo, dnia 11 maja 2021 r. Podpis osoby odpowiedzialnej za objete
spisem sktadniki majatku



Oswiadczenie koncowe

Oswiadczam, jako odpowiedzialna/ny materialnie za powierzone mi mienie, ze nie
wnosz¢ uwag do pracy zespotu spisowego w zakresie ilosci 1 jakosci
zinwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

Wszystkie sktadniki majatku znajdujace si¢ w pomieszczeniach $wietlicy wiejskiej w
Robakowie zostalty w mojej obecnosci spisane w arkuszach spisu z natury od
numeru................ do numeru.................. 1 nie zglaszam zastrzezen do zespotu
spisowego

Robakowo, dnia 11 maja 2021 r.

Podpis osoby odpowiedzialnej materialnie



