ZARZADZENIE Nr 4/2022

Wojta Gminy Stolno
z dnia 10 stycznia 2022 r.

w sprawie Planu Kont dla projektéw: ,, Centrum Aktywnosci Spoleczno-Zawodowej”, ,, Stacja
Animacja — Il edycja”, ,,Centra Aktywnosci Lokalnej w Gminie Stolno — |1 edycja”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz.
1372 i 1834 ), w zwiazku z art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
305, 1535, 1773 ) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 342 ), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Dla projektow: ,, Centrum Aktywnos$ci Spoteczno-Zawodowej”, ,, Stacja Animacja — Il edycja”,
,,Centra Aktywnosci Lokalnej w Gminie Stolno — Il edycja” prowadzone sg odr¢bnie ewidencje
ksiegowe .

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (kalendarzowy).
3. Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sg kolejne miesigce roku.

4. Ksiggi rachunkowe projektow, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzi  Referat Planowania
i Finansow w siedzibie urzedu Gminy Stolno.

5. Referat Planowania i Finanséw Sporzadza sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych
dla jednostki - Urzedu Gminy Stolno na podstawie miesiecznych sprawozdan sporzadzanych
przez ten referat oraz sprawozdanie finansowe jednostki - Urzedu Gminy Stolno na podstawie
zestawienia obrotow i sald sporzadzanego przez ten referat ujmujacego obroty i salda ewidencji
prowadzonej dla projektéw, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 2. 1. Ustala sie Plan Kont dla projektow: ,, Centrum Aktywnosci Spoteczno-Zawodowej”, ,, Stacja
Animacja — Il edycja”, ,,Centra Aktywnos$ci Lokalnej w Gminie Stolno — 11 edycja”
wedlug zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

2. Ksiegi rachunkowe objete Planem Kont prowadzone sg technika komputerowg w systemie
»FKB+".

§ 3. Za realizacje zapisow § 2 ust. 1 odpowiada Ksiggowa Projektu — Elzbieta Gozdziewska.
§ 4. Za kontrole merytoryczng dokumentow finansowo-ksiggowych, polegajaca na zbadaniu:
- czy dane w nim zawarte odpowiadaja rzeczywistym zdarzeniom gospodarczym,
- Czy wyrazona w nim operacja gospodarcza byta celowa i zgodna z obowigzujacymi
przepisami prawa,
- czy kwota, na jaka opiewa dokument znajduje zabezpieczenie w planie finansowym,
- czy stosowano ustawe Prawo Zamoéwien Publicznych z podaniem tacznej wartosci
udzielonego zamodwienia,

a takze, gdy ma to miejsce- za prawidtowe wskazanie umowy wraz z datg jej zawarcia oraz
okresu jej realizacji, protokotu odbioru przedmiotu umowy wraz z datg jego sporzadzenia , gdy miat
miejsce, zamieszczenie opisu merytorycznego okreslajagcego przeznaczenie/cel operacji gospodarczej
lub finansowej odpowiada Koordynator Projektu — Anna Bochen - Sekretarz Gminy Stolno, lub osoba
Jego zastepujaca — zatwierdzajac do realizacji dany wydatek lub ustalajacy dane zobowigzanie.



§ 5. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem ma zastosowanie zarzadzenie
nr 113/2021 Wojta Gminy Stolno z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie zasad (polityki ) rachunkowosci
Gminy Stolno.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Stolno

(-) Jerzy Rabeszko



Zakacznik
do Zarzadzenia Nr 4/2022 Wéjta Gminy Stolno

z dnia 10 stycznia 2022 r.

Plan Kont

dla projektow: ,, Centrum Aktywnosci Spoleczno-Zawodowej”, ,, Stacja Animacja — 1 edycja”,
»Centra Aktywnosci Lokalnej w Gminie Stolno — 11 edycja”

| ZASADY EWIDENCII KSIEGOWEJ

1.Ewidencja ksiggowa prowadzona jest dla wyodrebnionej jednostki ewidencyjnej o wyrézniku :

62 — Centrum Aktywnosci Spoteczno-Zawodoweyj,

63 — Stacja Animacja - 1l edycja,

64 — Centra Aktywnosci Lokalnej - |1 edycja

2. Analityka do kont moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb. Dodanie konta analitycznego
nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia Wojta Gminy Stolno w sprawie Planu Kont dla
poszczegolnych projektow: ,, Centrum Aktywnosci Spoleczno-Zawodowej”, ,, Stacja Animacja —
Il edycja”, ,,Centra Aktywnosci Lokalnej w Gminie Stolno — 11 edycja”

I WYKAZ KONT
ZESPOL ,,1” — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

1. 101 ,,Kasa” stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzedu Gminy Stolno. Na
stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki i nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki oraz niedobory kasowe. Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan
gotowki w kasie lub saldo zerowe. Do konta ,,Kasa” prowadzona jest odrebna ewidencja szczegdtowa
w postaci raportu kasowego. Funkcjonowanie kasy okresla instrukcja kasowa. wprowadzona
zarzadzeniem nr 149/2017 Wojta Gminy Stolno z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji  kasowej dla Urzedu Gminy Stolno, Szkoty Podstawowej w Robakowie, Szkoty
Podstawowej w Wabczu, Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Stolnie oraz dla Gminnej
Biblioteki Publicznej w Stolnie.

2. 130- Rachunek biezacy jednostki — ewidencjonuje si¢ stan srodkow pieni¢znych oraz obrotow na
rachunku bankowym, w tym zasilenia z budzetu Gminy Stolno oraz $rodkow unijnych, prowadzony
z wyodrebnieniem rachunku dochodéw, rachunku wydatkow oraz rachunku ujmujacego wplywy
i zaptate podatku VAT

3. 130-852-85295 - paragraf wydatkow z koncowg cyfra O - Rachunek biezacy jednostki —
ewidencjonuje si¢ stan srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu ptatnosci
wydatkow finansowanych ze srodkow wlasnych nie kwalifikowalnych wiasciwego projektu

4. 130-852-85295 - paragraf wydatkow z koncowa cyfra 7 - Rachunek biezacy jednostki —
ewidencjonuje si¢ stan srodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu ptatnosci
wydatkow finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu $rodkow europejskich wlasciwego
projektu.



5. 130-852-85295 - paragraf wydatkow z koncowa cyfra 9 - Rachunek biezacy jednostki —
ewidencjonuje sie stan srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu ptatnosci
wydatkow finansowanych ze srodkéw wiasnych kwalifikowalnych wlasciwego projektu.

6. 141- Srodki pieniezne w drodze — ewidencjonuje si¢ $rodki pienigzne w drodze miedzy
rachunkami bankowymi.

ZESPOL ,,2” - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

7. 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ewidencjonuje wszelkie rozrachunki i roszczenia
krajowe z tytutu dostaw, robot i ustug w zwigzku z realizacja whasciwego projektu powstate w wyniku
fakturowania na rzecz jednostki dostaw i ustug lub zaliczek na przyszte ustugi. Ewidencja
szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia nalezno$ci i zobowigzan wedlug
poszczegolnych kontrahentow, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie nalezno$ci i zobowigzan
w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych

8. 222- Rozliczenie dochodow budzetowych — stuzy do ewidencji i rozliczenia zrealizowanych
dochodow budzetowych, w tym dotacji otrzymywanej w zakresie wiasciwego projektu

9. 223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych — ewidencjonuje sie rozliczenia zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania wilasciwego projektu
realizowanego ze $rodkow europejskich, wydatki finansowane sa ze $rodkéw otrzymanych do
wysokos$ci przewidzianej w planie finansowym

10. 225 - Rozrachunki z budzetami - ewidencjonuje si¢ rozrachunki z budzetem panstwa z tytulu
VAT w przypadku czynno$ci objetych rozliczeniem VAT naliczonego i VAT naleznego Oraz z tytutu
petnienia funkcji ptatnika — potracen na podatek dochodowy od fizycznych. Ewidencje pomocniczg do
tego konta nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podziatu na tytuty rozliczen.

11. 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne — stuzy do ewidencji innych niz z budzetami
rozrachunkow publicznoprawnych, a w szczegélnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spolecznych
i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych. Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajacg mozliwo$¢
ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkoéw z poszczeg6lnymi instytucjami
z jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych rozrachunkow.

12. 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy,
umowy agencyjnej, umow zlecenia, umow o dzieto i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami
oraz z tytulu wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczano na listach wynagrodzen. Od
2021 r. bedzie realizowane zobowigzanie do stosowania przepiséw ustawy z dnia 4 pazdziernika
2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych. Na koncie 231 ewidencjonowane beda tylko optaty
obcigzajace pracownika. Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegétowa ewidencje wynagrodzen
I $wiadczen poszczegolnych pracownikéw i innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
13. 240- Pozostale rozrachunki — stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie
objetych ewidencja na kontach 201 — 231. Od 2021 r. na koncie 240 moga by¢ ewidencjonowane
rozrachunki z instytucja finansowa , ktéra moze by¢ fundusz inwestycyjny zarzadzany przez
towarzystwo funduszy inwestycyjnych (umieszczone w ewidencji PPK)

ZESPOL ,,4” KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 wykorzystywane do ewidencji w ramach niniejszego projektu stuzg do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna:

14. 401 - 852.85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 421,424,426 z koncowa cyfra 0
- Zuzycie materialéw i energii ze Srodkow wiasnych nie kwalifikowalnych



15. 401 - 852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej 421,424,426 z koncowa cyfra 7
- Zuzycie materialéw i energii ze srodkow pochodzacych z budzetu srodkoéw europejskich.

16. 401 — 852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej 421,424,426 z koncowa cyfra 9
- Zuzycie materialow i energii ze srodkow wiasnych kwalifikowalnych

17. 402— 852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej 430,436 z koncowg cyfra 0 —
Ustugi obce ze srodkow wiasnych nie kwalifikowalnych

18. 402 — 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 430,436 z koncowg cyfra 7 —
Ushugi obce ze $srodkéw pochodzacych z budzetu srodkdéw europejskich

19. 402 — 852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej 430,436 z koncowa cyfra 9 —
Uslugi obce ze srodkoéw wiasnych kwalifikowalnych

20. 404- 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 401,417 z koncowa cyfra 0 —
Wynagrodzenia ze srodkow wiasnych nie kwalifikowalnych

21. 404- 852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej 401,417 z koncowg cyfra 7 —
Wynagrodzenia ze $rodkow pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich

22. 404- 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 401,417 z koncowa cyfra 9 —
Wynagrodzenia ze srodkow whasnych kwalifikowalnych

23. 405- 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 411,412 z koncowa cyfra 0 —
Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia ze srodkéw wiasnych nie kwalifikowalnych

24. 405 - 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 411,412 z koncowg cyfra 7 —
Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia ze $rodkoéw pochodzacych z budzetu $rodkow
europejskich

25. 405 - 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 411,412 z koncowg cyfra 9 —
Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia ze srodkow wiasnych kwalifikowalnych

26. 409- 852-85295- paragraf wydatkow Klasyfikacji budzetowej 441, z koncowa cyfrag 0 —
Pozostale koszty rodzajowe ze srodkow wiasnych nie kwalifikowalnych

27. 409 - 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 441 z koncowsg cyfra 7 —
Pozostale koszty rodzajowe ze $rodkow pochodzacych z budzetu srodkow europejskich

28. 409 - 852-85295- paragraf wydatkéw klasyfikacji budzetowej 441 z koncowa cyfra 9 —
Pozostale koszty rodzajowe ze srodkow wiasnych kwalifikowalnych

ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

29. 720 — 852-85295-2057 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — stuzy do ewidencji
przychodow z tytutu dotacji celowej w ramach projektu zwigzanej z jego realizacja

30. 750 — 852-85295-0920 — Przychody finansowe — stuzy do ewidencji przychodow finansowych
z tytutu oprocentowania srodkow na rachunku bankowym witasciwego projektu.

ZESPOL ,,8” - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

31. 800-Fundusz jednostki - ewidencjonuje sie rownowarto$¢ majatku trwatego i obrotowego
jednostki oraz wystgpujacych w tym zakresie zmian.

32. 810- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje - ewidencjonuje si¢ uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje z budzetu, wartosci
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone. Konto 810 nie moze wykazywac
salda na koniec roku.

33. 860 — Wynik finansowy — stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.

ZESPOL ,,9” — KONTA POZABILANSOWE

34. 980-852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra O
-Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego



wydatkow wiasciwego projektu w zakresie finansowania s$rodkami wiasnymi budzetu wedlug
podziatki Klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda

35. 980-852-85295- paragraf wydatkow Kklasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra 7
-Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkow wilasciwego projektu w zakresie finansowania srodkami unijnymi wedlug podziatki
klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda

36. 980-852-85295- paragraf wydatkéw Kklasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra 9
-Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkow wilasciwego projektu w zakresie finansowania s$rodkami wiasnymi kwalifikowalnymi
wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda

37. 998---852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra O
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego - ewidencjonuje si¢ prawne
zaangazowanie wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w roku biezacym w zakresie
finansowania $rodkami witasnymi, niekwalifikowalnymi. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma
by¢ pomocha przy wstepnej kontroli zgodnosci zmierzonych wydatkéw z planem finansowym
wilasciwego projektu, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowej

38. 998- 852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra 7 -—
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie
wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w roku biezagcym w zakresie finansowania ze
srodkow europejskich. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli
zgodnosci zmierzonych wydatkow z planem finansowym wiasciwego projektu, aby nie dopusci¢ do
przekroczenia dyscypliny budzetowej

39. 998- 852-85295- paragraf wydatkow klasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra 7 -—
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie
wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w roku biezagcym w zakresie finansowania ze
srodkow wiasnych kwalifikowalnych. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocha przy
wstepnej kontroli zgodnosci zmierzonych wydatkow z planem finansowym wiasciwego projektu, aby
nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowej

40. 999-852-85295- paragraf wydatkow Kklasyfikacji budzetowej z koncowa cyfrg 0
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat — ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie
wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w przysztych latach w zakresie finansowania
srodkami wiasnymi, niekwalifikowalnymi

41. 999--— 852-85295- paragraf wydatkéw Klasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra 7
Zaangazowanie wydatkow przyszlych lat ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w przysztych latach w zakresie finansowania ze srodkéw
europejskich

42. 999--— 852-85295- paragraf wydatkéw Klasyfikacji budzetowej z koncowa cyfra 9
Zaangazowanie wydatkow przyszlych lat ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w przysztych latach w zakresie finansowania ze srodkow
wlasnych kwalifikowalnych.



