Zarzadzenie Nr 18/2022
Wdjta Gminy Stolno
z dnia 22 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U.z2021r. poz. 1372 z pdézn.zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno przyjetym Zarzadzeniem Nr
132/2018 Wobdjta Gminy Stolno z dnia 28 grudnia 2018 r. z pdzniejszymi zmianami
wprowadzonymi Zarzgdzeniem Nr 47/2019 z dnia 24.04.2019 r.; Nr 64/2019 z dnia
24.05.2019 r.; Nr 89/2019 z dnia 19.08.2019 r.; Nr 137/2019 z dnia 31.12.2019 r., Nr 58/2020
z dnia 30.06.2020 r.; Nr 81/2020 z dnia 14.09.2020 r.; Nr 101/2020 z dnia 16.11.2020 r.; nr
36/2021 z dnia 30.03.2021 r.; Nr 62/2021 z dnia 29.06.2021 r. oraz Nr 65/2021 z dnia
01.07.2021 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) §7 pkt 1. i pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
»1. W sktad Urzedu wchodzg nastepujgce referaty i samodzielne stanowiska pracy:
Referat Planowania i Finansow,
Urzad Stanu Cywilnego,

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds.
10) Stanowisko ds.

obywatelskich i organizacyjnych,

samorzadu terytorialnego oraz dziatalnosci gospodarczej,
administracyjnych i funduszu soteckiego,

oswiaty,

administracyjno — gospodarczych,

infrastruktury i zagospodarowania przestrzennego,
gospodarki nieruchomosciami i lokalami,

rolnictwa, lesnictwa i ochrony srodowiska,

11) Stanowisko ds. administrowania siecig informatyczng, zamdwien publicznych i
pozyskiwania funduszy unijnych,
12) Stanowisko ds. kultury i kultury fizycznej,
13) stanowiska ds. spotecznych,
14) stanowisko ds. gospodarki komunalnej;
15) Stanowiska pracy — pracownicy obstugi;
16) Stanowisko archiwisty zaktadowego.”;
2. W Urzedzie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:
1) Kierownik Referatu Planowania i Finanséw — funkcja petniona przez Skarbnika Gminy;
2) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.”.

2) § 8 otrzymuje brzmienie:

»1. W sktad Referatu Planowania i Finanséw wchodzg nastepujgce stanowiska:

1) Skarbnik Gminy,

2) Stanowisko ds. rozliczen ksiegowych,

3) Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych oraz kontroli,

4) Stanowisko ds. ewidencji dochodoéw z tytutu podatkéw, optat lokalnych i majgtku

gminy,



5) Stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiegowej urzedu gminy (jednostki),
6) Stanowisko ds. obstugi finansowo — ksiegowej budzetu (organu) oraz obstugi optat
za wode i Scieki,

7) Stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiegowej wydatkéw i budzetu,

8) Stanowisko ds. obstugi finansowo — ksiegowej jednostek oswiatowych,

9) Stanowisko ds. obstugi finansowo-ksiegowej optat za wode i Scieki.
2. Zmiany w podziale referatu na stanowiska pracy dokonuje Wéjt w drodze zarzgdzenia

wewnetrznego.
3. Stanowiskami pracy — pracownikami obstug s3a:

- dwa stanowiska sprzataczki,

- jedno stanowisko robotnika gospodarczego,

- jedno stanowisko kierowcy samochodu osobowego,

- jedno stanowisko pomocy administracyjnej,

- trzy stanowiska konserwatoréw sieci wodociggowych i kanalizacyjnych,

- cztery stanowiska konserwatoréw oczyszczalni Sciekow.
4. Szczegoétowe zakresy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci na poszczegdlnych
stanowiskach pracy pracownikéw obstugi ustalane sg indywidualnie.
5. Nadzér kierowniczy nad wykonywaniem pracy przez pracownikdw obstugi
sprawowany jest przez bezposrednich przetozonych zgodnie ze schematem
organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno.”.

3) W § 27 wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) pkt 20i 27 otrzymuja brzmienie:
»,20) prowadzenie spraw w zakresie zaopatrzenia w energie elektryczng, ciepto i paliwa
gazowe na obszarze gminy nalezacych do zadan wtasnych gminy, z wytgczeniem
koordynowania spraw zwigzanych z dostawg energii elektrycznej oraz ustug przesytowych
do gminnych obiektéw stanowigcych mienie komunalne gminy (w tym do gminnych
obiektow oswiatowych), a w szczegdlnosci nadzér nad prawidtowa realizacja umow i
prowadzeniem postepowan wytaniajgcych wykonawce ustug, ktére prowadzone sg przez
pracownika na stanowisku ds. gospodarki komunalnej,
27) prowadzenie i nadzorowanie spraw zwigzanych z remontami budynkéw i lokali
bedacych mieniem komunalnym gminy, a w szczegdlnosci budynku Urzedu Gminy Stolno,
budynkéw i lokali uzytkowych — $wietlic wiejskich, budynkdéw i lokali stanowigcych gminny
zasob mieszkaniowy oraz budynkow i lokali bedgcych w dyspozycji OSP, z wytgczeniem
budynkéw bedacych w dyspozycji gminnych jednostek oswiatowych oraz budynkow
stuzgcych gospodarce wodno - kanalizacyjnej,”;

b) dodaje sie pkt 34 o brzmieniu:

,»34) realizacja zadan witasnych gminy wynikajgcych z ustawy z dnia 29 pazdziernika
2021 r. o utatwieniach w prowadzeniu handlu w piatki i soboty przez rolnikdéw i ich
domownikow.”;

4) w § 30 w ust. 8 pkt 5 i pkt 15 otrzymuja brzmienie:
»5) wprowadzanie do systemu zmian danych ewidencyjnych dotyczacych
wodomierzy, ich numeréw fabrycznych, daty zamontowania i lokalizacji, daty
legalizacji, wzglednie innych danych, na podstawie protokotdw odbioru instalacji



wodomierzowej zatwierdzonych przez pracownika na stanowisku ds. gospodarki

komunalnej,

15) wspotdziatanie z pracownikiem na stanowisku ds. gospodarki komunalnej w
zakresie: windykacji naleznosci, rozpatrywania reklamacji i skarg zwigzanych z
naliczaniem naleznosci oraz uruchamiania procedur odcinania dostaw wody i
odprowadzania $ciekéw,”.

5) § 31 otrzymuje brzmienie:

»§& 31. Do zadan pracownika na stanowisku ds. gospodarki komunalnej nalezg gtéwnie

sprawy dotyczgce zaopatrzenia w wode i odprowadzania Sciekdw na terenie Gminy Stolno

w szczegdlnosci:

1) Nadzér nad eksploatacjg, utrzymaniem i obstugg stacji poboru i uzdatniania wody
wraz z siecia wodociggowa, w tym prowadzenie spraw w zakresie wtasciwe;j
eksploatacji i konserwacji stacji uzdatniania wody i sieci wodociggowej, oraz
utrzymywanie w ciggtej sprawnosci technicznej urzadzen poboru, uzdatniania i
dostawy wody,

2) Nadzor nad eksploatacjg, utrzymaniem i obstugg oczyszczalni sciekdw wraz z siecig
kanalizacyjna, w tym prowadzenie spraw w zakresie witasciwej eksploatacji i
konserwacji przepompowni sciekéw i sieci kanalizacyjnej

3) organizowanie i petnienie nadzoru nad wykonywaniem biezgcych napraw,
usuwaniem awarii i usterek na urzadzeniach i budowlach o ktérych mowa w pkt 1i 2;

4) nadzér nad dbaniem o stan techniczny urzadzen i budowli o ktérych mowa w pkt. 1 i
2 oraz o witasciwy stan techniczny i estetyczny ich otoczenia,

5) organizowanie i tworzenie warunkéw do planowania, przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie sanitacji wsi na terenie gminy oraz wspdtpraca w tym zakresie z
wtasciwymi jednostkami na terenie gminy i na zewnatrz,

6) aktywny udziat w przygotowywaniu wnioskdw w sprawie pozyskiwania Srodkéw
unijnych i innych zewnetrznych srodkéw,

7) inicjowanie udziatu gminy w otwartych konkursach i programach zwigzanych z
funduszami strukturalnymi,

8) dokonywanie okresowych analiz wykonania budzetu, opracowywanie kalkulacji i
propozycji stawek za wode i S$cieki, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z
ustalaniem stawek optat za wode i Scieki oraz przygotowywanie propozycji do
budzetu gminy,

9) prowadzenie spraw z zakresu sprawozdawczosci w tym m.in. w zakresie oprdzniania
zbiornikdw bezodptywowych i transport nieczystosci ciektych,

10) przyjmowanie wnioskéw i przygotowywanie zezwolen na wykonywanie przytgczy
indywidualnych,

11) przygotowywanie projektéw uchwat rady i zarzadzen wéjta zwigzanych z realizacja zadan
na stanowisku ds. gospodarki komunalnej, w tym opracowywanie i jego aktualizacja
regulaminu dostarczania wody i odprowadzania $ciekéw,

12) prowadzenie analizy i oceny potrzeb mieszkaricdw w zakresie gospodarki komunalnej,

13) ocena probleméw mieszkanicéw w zakresie zaopatrzenia w wode i odprowadzania
Sciekdw i przedstawianie propozycji ich rozwigzan,

14) wystawianie i ewidencja zlecen na wykonywanie ustug i zamoéwien,

15) uczestniczenie w pracach zwigzanych z usuwaniem awarii, przeciekdw wody na
zaworach, hydrantach i innych urzgdzeniach wodociggowo — kanalizacyjnych,



16) uczestniczenie w pracach hydrauliczno — montazowych przy usuwaniu awarii
wodociaggdw i kanalizacji,

17) nadzér nad odczytywaniem wodomierzy u odbiorcow wody w tym nadzér nad
zbieraniem optat za wode i Scieki,

18) prowadzenie spraw w zakresie wtasciwej eksploatacji urzadzen znajdujgcych sie na
wyposazeniu oczyszczalni $ciekdw,

19) nadzér nad przyjmowaniem i ewidencjonowaniem S$ciekow dowozonych do punktu
zlewnego,

20) nadzér nad dbatoscig o czystosé i zielen na terenie oczyszczalni sciekéw i hydroforni,

21) nadzér nad witasciwym gospodarowaniem mienia znajdujgcym sie na wyposazeniu
hydroforni i oczyszczalni Sciekow ,

22) prowadzenie spraw w zakresie postepowan w sprawach uméw, w tym ich ewidencja oraz
whioskoéw dtuznikdéw o roztozenie na raty, odroczenie ptatnosci lub umorzenie naleznosci
z tytutu optat za wode i $cieki, a takze prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem
kart przedptatowych dla dtuznikéw za wode i $cieki,

23) prowadzenie i rozliczanie kart dla pojazdéw bedacych do dyspozycji gospodarki wodno-
Sciekowej,

24) nadzér nad obstuga ciggnika rolniczego wraz z wyposazeniem dodatkowym, w tym nad
wywozem osadow Sciekowych, elementéw statych z ttoczni Sciekéw, obstuga
beczkowozu asenizacyjnego w tym oprdznianie szamb przy budynkach bedacych
wtasnoscig Gminy Stolno,

25) koordynowanie spraw zwigzanych z dostawg energii elektrycznej oraz ustug
przesytowych do gminnych obiektéw stanowigcych mienie komunalne gminy (w tym do
gminnych obiektéw o$wiatowych), a w szczegdlnos$ci nadzér nad prawidtowq realizacjg
umow oraz prowadzenie postepowan wytaniajgcych wykonawce ustug,

26) realizacja Zarzadzenia Wdjta Gminy Stolno w sprawie sposobu postepowania przy
zatatwianiu spraw z zakresu dziatalnosci lobbingowej dot. zadan realizowanych na
stanowisku pracy, w tym w szczegdlnosci prowadzenie rejestru wystgpien oraz
dokumentacji kontaktéw podejmowanych przez podmioty wykonujgce dziatalnos¢
lobbingowg oraz przekazywanie sprawozdania, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 cytowanego
wyzej Zarzgdzenia Wojta Gminy Stolno,

27) realizacja zadan wynikajgca z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu sciekdw w tym m.in. wydawanie zezwolen na prowadzenie zbiorowego
zaopatrzenia w wode, zezwolen na prowadzenie zbiorowego odprowadzania $ciekdw,
zezwoled na prowadzenia zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania Sciekdw w tym rejestracja w systemie CEIDG niezbednych wymaganych
przepisami prawa informacji w powyzszym zakresie oraz scista wspodtpraca z instytucja
Wody Polskie,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem opfat za ustugi wodne, o ktérej mowa w
art.269 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne, w tym
przygotowywanie informacji, o ktérej mowa w art.272 ust.22 cytowanej wczesniej
ustawy,

29) prowadzenie spraw zwigzanych z budowg i utrzymaniem przydomowych oczyszczalni
Sciekdw juz wybudowanych Ilub majgcych zosta¢é wybudowanych w procesie
inwestycyjnym przez Gmine Stolno,

30) realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem elektronicznej bazy danych o produktach i
opakowaniach oraz o gospodarce odpadami zwanej bazg BDO (o ktorej mowa w ustawie



o odpadach) w tym petnienie roli gtéwnego uzytkownika BDO posiadajgcego dostep do
informacji zawartych w BDO oraz upowaznienia do zatatwiania spraw w BDO w imieniu
Wjta Gminy Stolno,

31) prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodptywowych oraz ewidencji przydomowych
oczyszczalni Sciekdw znajdujgcych sie na terenie Gminy Stolno oraz prowadzenie kontroli
czestotliwosci i sposobu oprézniania zbiornikdw bezodptywowych i przydomowych
oczyszczalni Sciekdw,

32) realizacja zadan gminy wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminie
niepowierzonych do realizacji Zwigzkowi Komunalnemu Gmin Powiatu Chetminskiego, a
dotyczgcych gospodarki sSciekowej (zbiorniki bezodptywowe oraz przydomowe
oczyszczalnie sciekéw),

33) przekazywanie na biezgco pracownikowi na stanowisku ds. rolnictwa, le$nictwa i ochrony
Srodowiska informacji dot. wydatkéw w zakresie srodkéw pochodzgcych z optat i kar
Srodowiskowych przeznaczonych na finansowanie ochrony s$rodowiska i gospodarki
wodnej w tym przygotowywanie danych do sprawozdawczos$ci w tym zakresie,

34) prowadzenie rejestru urzgdzen pomiarowych (wodomierzy) u odbiorcéw indywidualnych
wody (w tym oséb prawnych) zawierajgcego m.in. nr fabryczny urzgdzenia pomiarowego,
daty montazu / demontazu urzadzenia pomiarowego, lokalizacji urzgdzenia
pomiarowego oraz prowadzenie dokumentacji zwigzanej z montazem i demontazem
urzadzen pomiarowych stanowigcej podstawe do wpisu do rejestru urzadzen
pomiarowych.”

§ 2. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stolno przyjetym Zarzadzeniem Nr
132/2018 Wobdjta Gminy Stolno z dnia 28 grudnia 2018 r. z pdiniejszymi zmianami
wprowadzonymi Zarzgdzeniem Nr 47/2019 z dnia 24.04.2019 r.; Nr 64/2019 z dnia
24.05.2019 r.; Nr 89/2019 z dnia 19.08.2019 r.; Nr 137/2019 z dnia 31.12.2019 r., Nr 58/2020
z dnia 30.06.2020 r.; Nr 81/2020 z dnia 14.09.2020 r.; Nr 101/2020 z dnia 16.11.2020 r.; nr
36/2021 z dnia 30.03.2021 r.; Nr 62/2021 z dnia 29.06.2021 r. oraz Nr 65/2021 z dnia
01.07.2021 r. kazdorazowo, gdy uzyte jest okreslenie ,Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej” rozumie sie ,pracownik na stanowisku ds. gospodarki komunalnej” oraz gdy
uzyte jest okreslenie ,Referat Gospodarki Komunalnej” rozumie sie ,pracownik na
stanowisku ds. gospodarki komunalnej”.

§ 3. Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu — Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Stolno przyjmuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stolno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z 01 marca 2022 r. z wyjatkiem § 1 pkt 3 ppkt. b, ktéry
wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Stolno

(-) Jerzy Rabeszko



