ZARZADZENIE Nr 14/2022
Wojta Gminy Stolno
z dnia 2 lutego 2022 r.

w sprawie zasad (polityki ) rachunkowosci dla projektu wspélfinansowanego ze Srodkéw
unijnych p.n. ,,PROW 2014 — 2020 Budowa $wietlicy w Oborach” realizowanego w ramach
zadania inwestycyjnego pn.,, Budowa $wietlicy wiejskiej w Oborach”.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r poz.
1372 i 1834) w zwigzku z art. 83 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 305,
1535, 1773) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ zasady (polityke ) rachunkowosci dla projektu pn.: ,, PROW 2014 — 2020 Budowa
swietlicy w Oborach” realizowanego w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,, Budowa swietlicy
wiejskiej w Oborach” zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Za prawidlowe przestrzeganie zasad odpowiedzialni sg pracownicy wyznaczeni do realizacji projektu.

§3
Wykaz 0s6b uprawnionych do sprawdzania i zatwierdzania dokumentow, sporzadzania
i zatwierdzania wnioskow o platno$¢, informacji i sprawozdan dotyczacych realizacji projektu pn.:
,» PROW 2014 — 2020 Budowa swietlicy w Oborach” realizowanego w ramach zadania
inwestycyjnego pn. ,, Budowa $wietlicy wiejskiej w Oborach” zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Stolno

(-) Jerzy Rabeszko



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 14/2022 Wéjta Gminy Stolno

z dnia 2 lutego 2022 r.

ZASADY (POLITYKA ) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACE PROJEKTU

»PROW 2014 — 2020 Budowa $wietlicy w Oborach” realizowanego w ramach zadania
inwestycyjnego pn.,, Budowa swietlicy wiejskiej w Oborach”.

§1.
Ogolne zasady (polityki rachunkowosci

1. Dla projektu pn.: ,, PROW 2014 — 2020 Budowa swietlicy w Oborach” realizowanego  w ramach
zadania inwestycyjnego pn. ,, Budowa $wietlicy wiejskiej w Oborach” prowadzona jest odrgbnie
ewidencja ksiggowa W celu wiernego i rzetelnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej
tego projektu.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy trwajacy dwanascie
pelnych miesiecy kalendarzowych od 1 stycznia do 31 grudnia, stosowany rowniez dla celow
podatkowych.

3. Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sg kolejne miesigce roku.

4. W siedzibie Urzedu Gminy Stolno, Stolno 112, 86-212 Stolno ksiggi rachunkowe projektu , o
ktorym mowa w ust. 1, prowadzi Referat Planowania i Finansow. W ramach projektu sa prowadzone:
- dziennik (Jednostka): 65 — PROW 2014 — 2020 BUDOWA SWIETLICY W OBORACH,

- konta syntetyczne,

- konta analityczne,

- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.

5. Podstawe zapisow W ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dalej zrodtowymi. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach
rachunkowych sg ujmowane Systematycznie i chronologicznie zgodnie z zasada memoriatowa, zasada
podwdjnego zapisu, powigzania danych dokonywanych w ksiedze gtéwnej z zapisami w dzienniku,
zasada ostroznosci, zasadg istotnosci, zasadg ciaglosci oraz zasada indywidualnej wyceny.

6. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sa identyczne jak dla ksiegi glownej jednostki Urzedu
Gminy Stolno.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 za pomoca programu komputerowego FKB+ , wersja aplikacji
w dniu podpisania niniejszego zarzadzenia 3.42.404. Dostgp do programu komputerowego
zabezpieczony jest hastem.

8. Referat Planowania i Finanséw sporzadza sprawozdania budzetowe i z operacji finansowych dla
jednostki - Urzedu Gminy Stolno na podstawie miesi¢cznych sprawozdan sporzadzanych przez ten



referat oraz sprawozdanie finansowe jednostki - Urzedu Gminy Stolno na podstawie zestawienia
obrotoéw i sald sporzadzanego przez ten referat wraz z zestawieniem obrotéw i sald sporzgdzanym dla
projektu, o ktérym mowa w ust. 1.

9. Dokumenty zrodtowe — faktury dotyczace projektu, jezeli zostang dostarczone do Urzedu Gminy
Stolno po 5 dniu miesigca nastgpujgcego po miesigcu, za ktory jednostka jest zobowigzana sporzadzi¢
sprawozdanie okresowe, a dotycza poprzedniego okresu sprawozdawczego, sa ksiggowane
i kwalifikowane do sprawozdania w okresie nastepnym, tj. w okresie, w ktorym wptynety do urzedu
gminy Stolno.

§2.
Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkoéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami i aneksami, na
podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.
2. Kontrola realizacji projektu odbywa si¢ na podstawie protokotu konicowego rob6t. Po
otrzymaniu kompletu wymaganych dokumentoéw wraz z fakturg oraz ich sprawdzeniu
i zatwierdzeniu do wyptaty przez Wojta Gminy Stolno lub Jego Zastepce dokonuje si¢
platnosci.

3. Zakontrol¢ merytoryczng dokumentow finansowo-ksiegowych, polegajaca na zbadaniu:
- czy dane w nim zawarte odpowiadaja rzeczywistym zdarzeniom gospodarczym,
- czy wyrazona W nim operacja gospodarcza byta celowa i zgodna z obowigzujacymi
przepisami prawa,
- czy kwota, na jaka opiewa dokument znajduje zabezpieczenie w planie finansowym,
- czy stosowano ustawe Prawo Zamowien Publicznych z podaniem tacznej wartosci
udzielonego zamowienia,
- na wlasciwym okresleniu obiektu srodka trwatego,
- prawidtowym wskazaniu umowy wraz z datg jej zawarcia oraz okresu jej realizacji,
- protokotu odbioru przedmiotu umowy wraz z data jego sporzadzenia, gdy miat miejsce,
- zamieszczeniu opisu merytorycznego okreslajacego przeznaczenie/cel operacji gospodarczej
lub finansowej

odpowiada Inspektor ds. gospodarki nieruchomos$ciami i lokalami Urzedu Gminy Stolno, lub osoba
Jego zastepujaca — zatwierdzajaca/cy do realizacji dany wydatek lub ustalajacy dang naleznos¢.

4.Za rachunkowos¢ objeta Planem Kont dla projektu odpowiada Skarbnik Gminy Stolno.

§3.
Plan kont
dla projektu pn. ,, PROW 2014 — 2020 Budowa $wietlicy w Oborach”
realizowanego w ramach zadania inwestycyjnego pn.: ,, Budowa $wietlicy wiejskigj
w Oborach”

1. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest dla wyodrgbnionej jednostki ewidencyjnej o wyr6zniku :
65 — PROW 2014 BUDOWA SWIETLICY W OBORACH.

2. Analityka do kont moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb. Dodanie konta analitycznego
nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia Wojta Gminy Stolno w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci dla projektu wspotfinansowanego ze srodkéw unijnych p.n.: ,, PROW 2014 — 2020
Budowa $wietlicy w Oborach” realizowanego w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,, Budowa
swietlicy wiejskiej w Oborach”, w tym planu kont.



WYKAZ KONT

ZESPOL ,,0” - MAJATEK TRWALY

1. 011- Srodki trwale — ewidencjonuje si¢ stan oraz zwickszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z realizacja projektu pn.: ,, PROW 2014 — 2020 Budowa $wietlicy
w Oborach” realizowanego w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,, Budowa $wietlicy wiejskiej
w Oborach” wspotfinansowanego ze srodkow unijnych, ktore sg umarzane stopniowo. Odpiséw
umorzeniowych dokonuje si¢ przyjmujac stawki okreslone w przepisach o podatku dochodowym od
osob prawnych. Do konta nalezy prowadzi¢ rozszerzong ewidencje szczegotows umozliwiajaca:
1) ustalenie wartosCi poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych
i ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,
2) ustalenie wartosci poszczegélnych grup srodkoéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
3) ustalenie 0s6b odpowiedzialnych za stan srodkéw trwatych,
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych
Do szczegdtowej ewidencji srodkow trwatych wytworzonych w ramach projektu stuza:
1) ksiega obiektow inwentarzowych,
2) szczegotowe indywidualne Kkarty obiektow inwentarzowych Ilub inne urzadzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,
3) tabele amortyzacyjne.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodéw i podwyzszenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, a na stronie Ma — wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczatkowej z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych ujmowanego na koncie 071.
Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, ktoére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;,
ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzgdzonej aktualizacji wyceny lub naktadéw na ulepszenie.
2. 013 — Pozostale $rodki trwale — w ramach projektu ujmuje si¢ ewentualne pierwsze wyposazenie ,
ktore finansuje sie tak jak koszty budowy, tj. ze $rodkéw na inwestycje. Srodki te po wydaniu do
uzywania na potrzeby dziatalnosci Gminy Stolno umarza sie¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzywania ( ksiegujac to umorzenie Wn 800 Ma 072). Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegdtowa
ewidencje ilosciowo-wartosciowa umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostatych
srodkow trwatych oddanych do uzywania osobom i komérkom organizacyjnym . Wartos$¢ poczatkowa
graniczna pozostatych srodkow trwatych (w przypadku projektu z wyjatkiem mebli) nie przekracza
10 000,00 zt. Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowa¢ wydanych do uzycia pozostatych srodkow
trwatych, ktore podlegaja wytacznie ewidencji ilosciowej do kwoty granicznej 1.000,00 zt. Konto 013
moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa
pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Saldo tego konta nie wystepuje
w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na
koncie 072, a t¢ grupg srodkoéw trwatych umarza si¢ w 100 % w chwili wydania do uzywania i wobec
tego saldo sum z tych dwoch kont wynosi zero.
3. 071- Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartosci biezgcej z tytutu umorzenia $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych powstatego w wyniku planowanych odpiséw amortyzacyjnych i odpisow
aktualizujacych. Umorzenie $rodkow trwatych nalicza si¢ zgodnie z przepisami podatkowymi (
wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 t. o podatku dochodowym od oséb prawnych, pomimo, ze
nowelizacja podatku dochodowego od os6b prawnych przeprowadzona w ramach Polskiego tadu
zlikwidowata amortyzacje podatkowa budynkéw i lokali mieszkalnych , to te amortyzacje stosuje sie
w celu poprawnej wyceny majatku), od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, W
ktorym te $rodki przyjeto do uzywania, i do Konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zrownanie w
wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym s$rodki trwate postawiono w stan
likwidacji. Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie dla poszczegodlnych srodkéw trwatych.
Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie 011
wartos$ci srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedlug
stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.



4. 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych srodkow trwatych jednorazowo w pelnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Saldo konta 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
w uzywaniu $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych polegajacych catkowitemu
umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania. Saldo konta 072 musi réwna¢ si¢ sumie sald kont 013
i 020 w czesci odnoszacej si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 %
w miesigcu wydania do uzywania. Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow ujetych na
kontach 013 i 020 ( w czesci odnoszacej si¢ do wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
w 100%) i wobec tego warto$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa..

5. 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) stuzy do ewidencji kosztow $rodkoéw trwatych w
budowie oraz rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty. Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ 0got
kosztow poniesionych na realizowany projekt - na majace powsta¢c nowe srodki trwale lub
zwigkszajace wartos¢ juz istniejacych srodkow trwatych oraz nowe pozostate $rodki trwate, bedace
pierwszym wyposazeniem nowych obiektow, a takze nowe wartosci niematerialne i prawne , ktore
finansuje si¢ ze $srodkow na inwestycje. Na koncie 080 mozna tez ksiggowac rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupu gotowych srodkow trwatych. Do srodkow trwatych w budowie zalicza si¢ koszty
poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz wtasnych nowych srodkow trwatych lub poniesione w
zwigzku z ulepszeniem juz istniejagcych wlasnych srodkow trwatych Koszty srodkéw trwatych w
budowie (inwestycji) obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikow
zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych roboét i ustug obcych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢
do warto$ci poczatkowej wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych, w tym m.in.. nie
podlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetej, koszty
dokumentacji  projektowej inwestycji, badan geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,
przygotowania terenu pod budowe ,zatozenia zieleni nadzoru inwestorskiego inne koszty bezposrednio
zwigzane z inwestycja. Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie Kosztow wytworzenia z
podziatem na poszczegblne rodzaje efektéw inwestycyjnych (obiekty), umozliwi¢ ustalenie zrodet
finansowania inwestycji i zaangazowania $rodkoéw unijnych oraz umozliwi¢ wyceng poszczeg6lnych
obiektow $rodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza koszty
niezakonczonych §rodkoéw trwatych w budowie (inwestycji).

ZESPOL ,,1” — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

6. 130- Rachunek biezacy jednostki — ewidencjonuje si¢ stan srodkow pienieznych oraz obrotow na
rachunku bankowym Urzedu Gminy dla projektu, w tym zasilenia z budzetu Gminy Stolno oraz
$rodkow unijnych

7. 130-921-92109-6050- Rachunek biezacy jednostki — ewidencjonuje si¢ stan srodkow pienieznych
oraz obrotow na rachunku bankowym Urzedu Gminy dla projektu z tytutu platnosci wydatkéw
finansowanych ze srodkow wiasnych nie kwalifikowalnych

8. 130-921-92109-6057- Rachunek biezacy jednostki — ewidencjonuje si¢ stan srodkow pienigznych
oraz obrotow na rachunku bankowym Urzedu Gminy dla projektu z tytulu platnosci wydatkoéw
finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu $srodkow europejskich

9. 130-921.92109-6059- Rachunek biezacy jednostki — ewidencjonuje si¢ stan srodkow pienigznych
oraz obrotoéw na rachunku bankowym Urzedu Gminy dla projektu z tytulu platnosci wydatkéw
wspotfinansowanych udziatem wiasnym Gminy Stolno

ZESPOL ,2” - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

10. 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ewidencjonuje wszelkie rozrachunki i
roszczenia krajowe z tytulu dostaw, roboét i ustug w zwigzku z realizacjg projektu powstate w wyniku
fakturowania na rzecz jednostki dostaw, robdt i ustug lub zaliczek na przyszie ustugi. Ewidencja
szczegblowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia naleznosci 1 zobowigzan wedtug
poszczegolnych kontrahentow ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej ,a ponadto powinna umozliwi¢
ustalenie naleznos$ci i zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w
sprawozdaniach budzetowych ,



11. 223- Rozliczenie wydatkow budzetowych — ewidencjonuje si¢ rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw budzetowych , w tym wydatkbw w ramach wspoifinansowania projektu
realizowanego ze srodkow europejskich

12. 225 - Rozrachunki z budzetami - ewidencjonuje si¢ rozrachunki z budzetem panstwa z tytutu
VAT.

ZESPOL ,.4” KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

13 .400 — Amortyzacja — ewidencjonuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne od srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011.

ZESPOL ,,8” - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

14. 800-Fundusz jednostki - ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ Mmajatku trwatego i obrotowego
jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian.

15. 810- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje - ewidencjonuje si¢ uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje otrzymane z budzetu,
wartosci platno$ci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci
wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow budzetowych na finansowanie wiasnych $rodkéw
trwalych w budowie. Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku

16. 860 — Wynik finansowy — stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego..

ZESPOL. ,,9” — KONTA POZABILANSOWE

17. 980 - 921-92109- 6050 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji wartosci
planu finansowego wydatkow projektu w zakresie finansowania $rodkami wiasnymi budzetu wedtug
podziatki Klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda,

18. 980-921-92109- 6057 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji wartosci
planu finansowego wydatkow projektu w zakresie finansowania srodkami unijnymi wedtug podziatki
klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda,

19. 980-921-92109-6059 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych — stuzy do ewidencji wartosci
planu finansowego wydatkow projektu w zakresie finansowania $rodkami wlasnymi
kwalifikowalnymi wedtug podziatki klasyfikacji budzetowej, na koniec roku nie wykazuje salda,

20. 998-921-92109—6050-— Zaangazowanie wydatkow roku biezacego — ewidencjonuje si¢ prawne
zaangazowanie wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w 2022 r. w zakresie
finansowania srodkami wtasnymi , niekwalifikowalnymi. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma
by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci zmierzonych wydatkéw z planem finansowym
projektu, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowe;j

21. 998-921-92109 — 6057-— Zaangazowanie wydatkow roku biezacego ewidencjonuje si¢ prawne
zaangazowanie wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w 2022 r. w zakresie
finansowania ze $rodkow europejskich. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy
wstepnej kontroli zgodno$ci zmierzonych wydatkow z planem finansowym projektu, aby nie dopusci¢
do przekroczenia dyscypliny budzetowej

22.998-921-92109-6059-- Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego ewidencjonuje si¢ prawne
zaangazowanie wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w 2022 r. w zakresie
finansowania udziatem wtasnym kwalifikowalnym projektuj. Ewidencja prowadzona na tym koncie
ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci zmierzonych wydatkéw z planem finansowym
projektu, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowe;j



§ 4.
Przechowywanie, archiwizacja dokumentacji ksiegowej i ochrona
zbiorow ksiag rachunkowych.

1. Urzad Gminy Stolno prowadzi ksiegi rachunkowe projektu pn.: ,, PROW 2014 — 2020 Budowa
$wietlicy w Oborach” realizowanego w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,, Budowa $wietlicy
wiejskiej w Oborach oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.

2.Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu , sa
przechowywane w segregatorach dotyczacych dokumentacji projektowej. Dokumenty sa
przechowywane w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed dostgpem osob trzecich, utrata,
zniszczeniem oraz w sposob umozliwiajacy ich tatwe odszukanie.

3.Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym, dowody ksiegowe projektu wraz z
rozliczeniem i sprawozdawczoS$cig oraz pozostate dokumenty dotyczace projektu zostang przekazane
do archiwum znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Stolno.

4.Dokumentacja projektu bedzie przechowywana w archiwum zgodnie z podpisang umowa

o dofinansowaniu realizacji projektu.

5.0chrong przed dostepem o0sob nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, W Ktorych przechowywane sa zbiory ksiggowe.

Stosuje si¢ program antywirusowy.



